Памятка по организации занятости для молодежи города Перми

Администратор – это лицо старше 18 лет, отвечающее за организацию занятости молодежи в возрасте от 18 до 25 лет, заключение договоров, ведение документации, необходимой при организации временной занятости молодежи.
Обязанности администраторов:

1. Организовать работу 18 педагогов-организаторов (18 отрядов по 10 человек в каждом отряде).
2. Собрать и предоставить в Дворец молодежи на каждого (180 чел.+18 чел = 198) пакет документов (договор, документы перечисленные выше).
3. Обеспечить взаимодействие педагогов отрядов с председателями УИК.

Педагог-организатор – это лицо старше 18 лет, имеющее начальное профессиональное образование или высшее профессиональное образование по направлению "Образование и педагогика" или в области, соответствующей профилю работы, без предъявления требований к стажу работы, или имеющее опыт работы вожатым.
Обязанности педагога-организатора:

1. Найти людей и обеспечить работу отряда из 10 человек.
2. Взаимодействие с председателями УИК.
Волонтер - молодые люди в возрасте от 18 до 25 лет, проживающие на территории города Перми.
Обязанности волонтеров:

1. Курьерские работы (подписать пригласительные, разнести пригласительные).
2. Социальные работы (помощь маломобильным гражданам при входе в день выборов).
Условия участия:

Возраст участников 18-25 лет

· Трудовая смена – 10 дней (не более 30 часов) 28,29,30,31 августа, 4,5,6,7,8,10 сентября 2017г.;

· Участники обеспечиваются:

-вознаграждением за смену – 860 рублей (все необходимы отчисления и страховые взносы работодатель выплачивает самостоятельно в соответствии с законодательством РФ); 
- фирменной футболкой;

- ежедневным ланч-боксом;
-пригласительным на мастер-класс для личностного роста.

Чтобы стать участником программы необходимо:

1. Заполнить заявку на участие в Программе (Приложение 1).

2. Приложить к заявке копии документов:

a.  Копия паспорта участника Программы: первая страница + прописка (проект реализуется только для молодежи, прописанной на территории города Перми);

b.  Копия СНИЛС участника Программы;

c.  Копия ИНН участника Программы;

d.  Копия реквизитов счета в банке, открытого на имя участника Программы.

3. Заполненная форма согласия на обработку персональных  данных (Приложение 2).

4. Принести готовый пакет документов до 24 августа 2017 года (г. Пермь, ул. Закамская, д.26, каб. 4). Телефон: 283 30 88 , 89519332290.
5. Молодой человек, предоставивший неполный пакет документов, к участию в проекте не допускается.

По всем вопросам: 246-51-44 (приемная МАУ «Дворец молодежи»), 210 19 37 (отдел по организации и планированию молодежной политики департамента культуры и молодежной политики администрации города Перми). 

Приложение 1

Заявка на участие в проекте «Отряды мэра»

1. ФИО участника (полностью): _______________________________________________________________________

2. Дата рождения участника: _______________________________________________________________________

3. Паспортные данные участника: _______________________________________________________________________

4. Адрес по регистрации участника проекта ______________________________________________________________________

5. СНИЛС участника: _______________________________________________________________________

6. ИНН участника: _______________________________________________________________________

7. Место учебы (работы) участника: _______________________________________________________________________

8. Контактная информация участника:

________________________________________________________________________

Приложение 2
СОГЛАСИЕ 

НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

Я, _____________________________________________________________________(ФИО),

проживающий по адресу ______________________________________________________, паспорт серия _____№ ______ выдан (кем и когда) _____________________________
_____________________________________________________________________________,

Настоящим даю свое согласие на обработку в муниципальном автономном учреждении «Дворец молодежи» г.Перми (МАУ «Дворец молодежи» г.Перми) своих персональных данных относящихся исключительно к перечисленным ниже категориям персональных данных:

· данные паспорта;

· адрес проживания;

· СНИЛС;

· ИНН;

· реквизиты банковского счета.

Я даю согласие на использование персональных данных в следующих целях: 

· обеспечение организации оказания услуг по выполнению общественно-полезных работ;

· ведение статистики;

· формирование и предоставление отчетности в государственные и муниципальные органы;

· обеспечение безопасности. 

Настоящее согласие предоставляется на осуществление сотрудниками МАУ «Дворец молодежи» г.Перми следующих действий в отношении персональных данных: сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование (в указанных выше целях), обезличивание, блокирование (не включает возможность ограничения моего доступа к персональным данным), уничтожение. 

Я даю согласие на обработку персональных данных автоматизированными/ неавтоматизированным способами. 

Обработку персональных данных для любых иных целей, включая распространение и передачу каким-либо третьим лицам, в том числе, трансграничную передачу, я запрещаю.
Данное Согласие действует до достижения целей обработки персональных данных в МАУ «Дворец молодежи» г.Перми или до отзыва данного Согласия. Данное Согласие может быть отозвано в любой момент по моему письменному заявлению. 

Я подтверждаю, что, давая настоящее Согласие, я действую по своей воле.

Дата: __.__._____ г.

Подпись: ________________________ (______________________)


