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УТВЕРЖДЕН                                                                                    постановлением администрации

города Перми

от_____________ №______

Административный регламент

предоставления департаментом экономики и промышленной

политики администрации города Перми муниципальной услуги

«Заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта, в том числе летнего кафе, примыкающего к стационарному объекту

общественного питания»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта, в том числе летнего кафе, примыкающего к стационарному объекту общественного питания» (далее соответственно – административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, и определяет последовательность и сроки административных процедур (действий), порядок и формы контроля предоставления муниципальной услуги, порядок и формы обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 
1.2. Круг заявителей

1.2.1. В качестве заявителей выступают - юридические лица и индивидуальные предприниматели (далее - Заявитель).

При заключении договора на размещение нестационарного торгового объекта по результатам торгов по продаже права на заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта (далее – торги) в качестве Заявителя выступают победитель торгов или единственный участник торгов, второй участник торгов при уклонении победителя торгов от заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта.

В случае реализации преимущественного права на заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта в виде павильона и киоска на новый срок в качестве Заявителя выступает владелец павильона или киоска по действующему договору на размещение нестационарного торгового объекта.
В случае заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта в виде летнего кафе, примыкающего к стационарному объекту общественного питания, в качестве Заявителя выступает владелец данного стационарного объекта общественного питания.
1.2.2. От имени Заявителя могут выступать лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы Заявителя, либо лица, уполномоченные Заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Департамент экономики и промышленной политики администрации города Перми (далее - орган, предоставляющий муниципальную услугу), расположен по адресу: 614000, г. Пермь, ул. Сибирская, д.27

График работы: 

понедельник – четверг с 9.00 час. до 18.00 час.;

пятница   с 9.00 час     до 17.00 час.;

перерыв  с 12.00 час.  до 12.48  час.;

суббота, воскресенье   -  выходные дни.

Справочные телефоны:

257-19-20, 257-19-40 (отдел торговли и услуг управления по развитию потребительского рынка)

212-51-05 (приемная)

Адрес официального Интернет-сайта муниципального образования город Пермь, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги: http://www.gorodperm.ru/ (далее – официальный сайт).
Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://www.gosuslugi.ru/ (далее – Единый портал).

Адрес региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Пермского края»: http://gosuslugi.permkrai.ru/ (далее – Региональный портал).

Адрес электронной почты для направления обращений 
по вопросам предоставления муниципальной услуги: depp@gorodperm.ru
1.3.2. Заявители вправе получить муниципальную услугу через краевое государственное автономное учреждение «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ). 
Юридический адрес МФЦ: 614006, г. Пермь, ул. Куйбышева, 14.

График работы администрации МФЦ:

понедельник - четверг с 9.00 час. до 18.00 час.;

пятница с 9.00 час. до 17.00 час.;

номер телефона: (342) 270-11-20 общий (110, 128 добавочные).

Прием заявителей осуществляется по адресам:

филиал «Центральный»:

614006, г. Пермь, ул. Куйбышева, 9;

номер телефона (342) 270-11-20 общий (103 добавочные);

филиал «Свердловский»:

6140090, г. Пермь, ул. Лодыгина,28в

номер телефона (342) 270-11-20

филиал «Кировский»:

614119, г. Пермь, ул. Адмирала Ушакова,11

номер телефона: (342) 270-11-20 общий (232 добавочный).

График приема и регистрации заявлений:

понедельник - суббота с 8.00 час. до 20.00 час.;

перерыв на обед отсутствует.

Адрес электронной почты МФЦ: mfc@permkrai.ru.

Информация о местонахождении, справочных телефонах и графиках работы филиалов МФЦ содержится на официальном сайте МФЦ: http://mfc.permkrai.ru./.
1.3.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, 
и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляется:

на информационных стендах в здании органа, предоставляющего муниципальную услугу;

на официальном сайте;

на Едином портале;

на Региональном портале;

посредством публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр и буклетов);

с использованием средств телефонной связи;

при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ.

 Заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием средств телефонной связи, электронной почты, Единого портала. 

1.3.4. На информационных стендах в здании органа, предоставляющего муниципальную услугу, размещается следующая информация:

извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

извлечения из текста административного регламента;

блок-схема предоставления муниципальной услуги;
перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;

информация о местонахождении, справочных телефонах, адресе официального сайта и электронной почты, графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу;

график приема заявителей должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу;

информация о сроках предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

порядок получения консультаций;

порядок обжалования решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу;

иная информация, необходимая для предоставления муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта, в том числе летнего кафе, примыкающего к стационарному объекту общественного питания.
2.2. Наименование органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, является департамент экономики и промышленной политики администрации города Перми.
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги орган, предоставляющий муниципальную услугу осуществляет взаимодействие с:

Управление Федеральной налоговой службы России по Пермскому краю (614990, г. Пермь, ул. Окулова, 46, телефон приемной:  291-00-00); 

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пермскому краю (614990, г. Пермь, ул. Ленина, д.66, корп.2, телефон приемной:  210-36-80).
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта, в том числе летнего кафе, примыкающего к стационарному объекту общественного питания;

отказ в заключении договора на размещение нестационарного торгового объекта, в том числе летнего кафе, примыкающего к стационарному объекту общественного питания.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. При заключении договора на размещение нестационарного торгового объекта по результатам торгов срок предоставления муниципальной услуги составляет:

20 рабочих дней со дня проведения торгов с Заявителем– победителем торгов или единственным участником торгов;
30 рабочих дней со дня проведения торгов с Заявителем – вторым участником торгов при уклонении победителя торгов от заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта.
2.4.2. При заключении договора на размещение нестационарного торгового объекта в виде летнего кафе, примыкающего к стационарному объекту общественного питания, срок предоставления муниципальной услуги составляет:
15 рабочих дней со дня получения заявления о заключении договора на размещение летнего кафе, примыкающего к стационарному объекту общественного питания, с приложенными документами, указанными в пункте 2.6.2. настоящего административного регламента. 
2.4.3. В случае реализации Заявителем преимущественного права на заключение  договора на размещение нестационарного торгового объекта в виде павильона и киоска на новый срок не позднее чем за 90 календарных дней до окончания срока действующего договора, муниципальная услуга должна быть предоставлена до окончания срока действия действующего договора на размещение нестационарного торгового объекта.
2.4.4. В случае представления Заявителем документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, через МФЦ срок заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта, в том числе летнего кафе, примыкающего к стационарному объекту общественного питания, исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
2.4.5. Срок выдачи (направления по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ) Заявителю договора на размещение нестационарного торгового объекта, в том числе летнего кафе, примыкающего к стационарному объекту общественного питания либо отказа в его заключении включается в срок предоставления муниципальной услуги и осуществляется в течение 3 рабочих дней.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
в соответствии с:
Конституцией Российской Федерации;

Налоговым кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 25 июня 2002 г. № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;

Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 28 декабря 2009 г. № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;

Постановлением Правительства Пермского края от 11 августа 2010 г. № 483-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения схемы размещения нестационарных торговых объектов»;

решением Пермской городской Думы от 23 сентября 2014 г. № 186 « О создании департамента экономики и промышленной политики администрации города Перми»;

решением Пермской городской Думы от 01 марта 2011 г. № 27 «Об утверждении Положения о размещении нестационарных торговых объектов на территории города Перми и о внесении изменений в отдельные решения Пермской городской Думы в части размещения нестационарных торговых объектов»;

постановлением администрации города Перми от 17 февраля 2012 г. № 61 «Об утверждении Положения об организации и проведении аукциона по продаже права на заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта» (далее – Положение об аукционе по продаже права на заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта);
постановлением администрации города Перми от 21 октября 2014 г. № 761 «Об утверждении Положения об организации и проведении конкурсов по продаже права на заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта на земельном участке, находящемся в муниципальной собственности, либо на земельном участке, государственная собственность на который не разграничена» (далее – Положение о конкурсе по продаже права на заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта).    
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. При заключении договора на размещение нестационарного торгового объекта по результатам торгов заявление о заключении договора не представляется. Основанием для заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта по результатам торгов является:

представление организатором торгов протокола торгов и документов, предусмотренных п. 4.1. Положения о конкурсе по продаже права на заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта, абз. 2 п. 8.2. Положения об аукционе по продаже права на заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта; 
представление Заявителем в срок, установленный п. 6.2. Положения о конкурсе по продаже права на заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта, п.п.. 8.5.,8.10 Положения об аукционе по продаже права на заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта, подписанного проекта договора, оформленного и переданного Заявителю органом, предоставляющим муниципальную услугу;

подтверждение Федеральным казначейством зачисления на счет органа, предоставляющего муниципальную, услугу денежных средств за право на заключение договора в сроки и в объеме, установленные п. 8.3. Положения об аукционе по продаже права на заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта, п. 6.1. Положения о конкурсе по продаже права на заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта.
2.6.2. Для получения муниципальной услуги по заключению договора на размещение летнего кафе, примыкающего к стационарному объекту общественного питания, Заявитель представляет:

заявление в рекомендуемой форме согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту с обязательным указанием владельца стационарного объекта общественного питания, адреса стационарного объекта общественного питания;

доверенность, если заявление подписано представителем по доверенности;

документы, подтверждающие право владения и(или) пользования стационарным объектом общественного питания (в случае если право владения и(или) пользования заявителя не зарегистрировано в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним).

В рамках межведомственного информационного взаимодействия, осуществляемого в порядке и сроки, установленные законодательством и муниципальными правовыми актами города Перми, для предоставления муниципальной услуги орган, предоставляющий муниципальную услугу, запрашивает:

данные о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя - в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств;

данные о праве собственности либо ином праве на стационарный объект общественного питания, к которому примыкает место размещения летнего кафе - в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Документы, запрашиваемые в порядке межведомственного взаимодействия, Заявитель вправе представить в орган, предоставляющий муниципальную услугу самостоятельно.

2.6.3. В случае реализации преимущественного права на заключение  договора на размещение нестационарного торгового объекта в виде павильона и киоска на новый срок Заявитель предоставляет:
заявление о заключении договора на размещение павильона, киоска на новый срок в рекомендуемой форме согласно приложению 3 к настоящему административному регламенту;
документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя;
действующий договор на размещение павильона, киоска.
2.6.4. Требования к документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги: 

копии документов предоставляются вместе с оригиналами;

тексты документов должны быть написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть указаны полностью;

наименования юридических лиц должны быть прописаны без сокращения, с указанием их мест нахождения;

не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

не должны быть написаны карандашом;

не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

должны содержать актуальную и достоверную информацию;

листы представляемых документов должны быть пронумерованы.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги является:

представление документов с нарушением требований, установленных в пункте 2.6.4. настоящего административного регламента;
неполное предоставление документов, указанных в пунктах 2.6.1., 2.6.2., 2.6.3. настоящего административного регламента.

2.7.2. Заявителю отказывается в приеме документов до момента регистрации поданных Заявителем документов в органе, предоставляющем муниципальную услугу, МФЦ.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

2.8.1. Оснований для приостановления сроков предоставления муниципальной услуги действующими правовыми актами не предусмотрено.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.9.1. При заключении договора на размещение нестационарного торгового объекта по результатам торгов основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

2.9.1.1. предоставление подписанного Заявителем проекта договора на размещение нестационарного торгового объекта с нарушением срока, предусмотренного пунктами 8.5., 8.10 Положения об аукционе по продаже права на заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта, пунктом 6.2. Положения о конкурсе по продаже права на заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта;
2.9.1.2. неподтверждение факта зачисления на счет органа, предоставляющего муниципальную услугу, платы за право на заключение договора в полном объеме и в сроки, установленные п. 8.3. Положения об аукционе по продаже права на заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта, п. 6.1. Положения о конкурсе по продаже права на заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта.
2.9.2. При заключении договора на размещение нестационарного торгового объекта в виде летнего кафе, примыкающего к стационарному объекту общественного питания, основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

2.9.2.1. отсутствие нестационарного торгового объекта в схеме размещения нестационарных торговых объектов на территории города Перми;

2.9.2.2. недостоверность данных, указанных в заявлении и прилагаемых к нему документах.

2.9.3. В случае реализации Заявителем преимущественного права на заключение  договора на размещение нестационарного торгового объекта в виде павильона и киоска на новый срок основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

2.9.3.1. отсутствие нестационарного торгового объекта в схеме размещения нестационарных торговых объектов на территории города Перми;

2.9.3.2. недостоверность данных, указанных в заявлении и прилагаемых к нему документах;
2.9.3.3. неподтверждение факта зачисления на счет органа, предоставляющего муниципальную услугу, платы за право на заключение договора в размере, определяемом в соответствии с абзацем 3 пункта 4.2. Положения о размещении нестационарных торговых объектов на территории города Перми, утвержденного решением Пермской городской Думы от 01.03.2011 г. № 27.
2.9.4. Решение об отказе в заключении договора на размещение нестационарного торгового объекта, в том числе летнего кафе, примыкающего к стационарному объекту общественного питания, должно содержать основания для отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные пунктами  2.9.1.,2.9.2.,2.9.3 настоящего административного регламента.
2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя, 
для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.11.2. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 10 минут.

2.12. Срок приема заявления о предоставлении муниципальной услуги
2.12.1. Заявление и документы, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя, для предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, подлежит регистрации в день поступления.

2.12.2. Заявление и документы, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя, для предоставления муниципальной услуги, поданное в МФЦ, подлежит регистрации в день поступления.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению 
и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги
2.13.1. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно находиться в зоне пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Здание должно быть оборудовано информационной табличкой (вывеской), содержащей наименование юридического лица. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей.

2.13.2. Места ожидания и приема Заявителей (их представителей) должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей (их представителей).

Места для приема Заявителей (их представителей) должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета (окна);

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги или информирование о предоставлении муниципальной услуги.

Места для приема заявителей должны быть оборудованы противопожарной системой, средствами пожаротушения и системой оповещения в случае возникновения чрезвычайной ситуации.

Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами  и обеспечены образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями.

2.13.3. Информационные стенды должны содержать полную и актуальную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. Тексты информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах в соответствии с пунктом 1.3.4. административного регламента, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений.
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.14.1. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:

2.14.1.1. возможность получения муниципальной услуги в МФЦ; 
2.14.1.2. соответствие информации о порядке предоставления муниципальной услуги в местах предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, официальном сайте, Едином портале, Региональном портале требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, Пермского края;

2.14.1.3. возможность получения Заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги по электронной почте, на Едином портале;

2.14.1.4. соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, выполнения отдельных административных процедур в рамках ее предоставления;

2.14.1.5. соответствие мест предоставления муниципальной услуги (мест ожидания, мест для заполнения документов) требованиям пункта 2.13. настоящего административного регламента;
2.14.1.6. количество обращений представителей бизнес - сообщества в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в рамках оказания одной муниципальной услуги, не должно превышать 2-х раз.

2.14.2. В целях достижения уровня удовлетворенности качеством оказания муниципальной услуги не менее 90% к 2018 году, проводится мониторинг анкет, заполненных заявителями после получения результата предоставления муниципальной услуги.
2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.15.1. Информация о муниципальной услуге должна быть:

2.15.1.1. внесена в реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Пермского края;

2.15.1.2. размещена на Региональном портале;

2.15.1.3. размещена на Едином портале;

2.15.1.4. размещена на официальном сайте.

2.15.2. Заявитель (его представитель) вправе направить документы, указанные в разделе 2.6. административного регламента, в электронной форме следующими способами:

2.15.2.1. по электронной почте органа, предоставляющего муниципальную услугу;
2.15.2.2. через Единый портал.

2.15.3. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации. 

2.15.4. Заявитель вправе подать документы, указанные в разделе 2.6. настоящего административного регламента, в МФЦ.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) 
в электронной форме

3.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
3.1.1. прием, проверка, регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо поступление протокола торгов от организатора торгов;
3.1.2. рассмотрение представленных документов;
3.1.3. заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта, в том числе летнего кафе, примыкающего к стационарному объекту общественного питания, или отказ в его заключении.
3.2. Блок-схема алгоритма прохождения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении 1 к настоящему административному регламенту.

3.3. Прием, проверка, регистрация заявления и прилагаемых к нему документов либо поступление протокола торгов от организатора торгов.
3.3.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры при заключении договора на размещение нестационарного торгового объекта в виде летнего кафе, примыкающего к стационарному объекту общественного питания, или в случае реализации Заявителем преимущественного права на заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта в виде павильона и киоска на новый срок является подача Заявителем (его представителем) документов, указанных в пунктах 2.6.2. и 2.6.3. настоящего административного регламента, в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ.

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены Заявителем (его представителем):

при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу;

в электронной форме через Единый портал;

по электронной почте органа, предоставляющего муниципальную услугу.

3.3.2. Основанием для начала осуществления административной процедуры при заключении договора на размещение нестационарного торгового объекта по результатам торгов является поступление в орган, предоставляющий муниципальную услугу, от организатора торгов документов, предусмотренных абз. 2 п. 2.6.1. настоящего административного регламента. 
3.3.3. Специалист органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, ответственный за прием корреспонденции, проверяет заявление и представленные документы, при отсутствии оснований, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, регистрирует поступившее заявление в день его получения.

3.3.4. Результатом административной процедуры является регистрация заявления и документов или отказ в приеме документов по основаниям, установленным пунктом 2.7. настоящего административного регламента. 
3.4. Рассмотрение представленных документов.

3.4.1. Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист отдела торговли и услуг управления по развитию потребительского рынка органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями (далее – специалист, ответственный за исполнение административной процедуры).
3.4.2. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение специалистом, ответственным за исполнение административной процедуры, зарегистрированных документов.
3.4.3. При заключении договора на размещение нестационарного торгового объекта в виде летнего кафе, примыкающего к стационарному объекту общественного питания, специалист, ответственный за исполнение административной процедуры:

3.4.3.1. в течение 2 рабочих дней со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых документов направляет в рамках межведомственного взаимодействия запросы в:

федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств, о представлении данных о государственной регистрации заявителя;

федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о представлении данных о праве собственности либо ином праве на стационарный объект общественного питания, к которому примыкает место размещения летнего кафе.

Получение специалистом, ответственным за исполнение административной процедуры, запрашиваемой информации осуществляется в течение 5 календарных дней с момента поступления запросов в указанные федеральные органы исполнительной власти.

3.4.3.2.  рассматривает представленные документы, ответы на запросы, поступившие в рамках межведомственного взаимодействия, на предмет отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9. настоящего административного регламента.

Срок исполнения административной процедуры составляет 12 рабочих дней с момента регистрации заявления о заключении договора на размещение летнего кафе, примыкающего к стационарному объекту общественного питания.
3.4.3.3. подготавливает проект договора  на размещение нестационарного торгового объекта, в том числе летнего кафе, примыкающего к стационарному объекту общественного питания, и передает Заявителю для подписания либо проект письма об отказе в заключении договора на размещение нестационарного торгового объекта, в том числе летнего кафе, примыкающего к стационарному объекту общественного питания. 

3.4.4. В случае реализации Заявителем преимущественного права на заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта в виде павильона и киоска на новый срок специалист, ответственный за исполнение административной процедуры:

3.4.4.1.  рассматривает представленные документы  на предмет отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9. настоящего административного регламента.

Срок исполнения административной процедуры составляет не более 90 календарных дней с момента регистрации заявления о заключении договора на размещение павильона, киоска на новый срок.

3.4.4.2. подготавливает проект договора  на размещение нестационарного торгового объекта в виде павильона и киоска на новый срок и передает Заявителю для подписания либо проект письма об отказе в заключении  данного договора.
3.4.5. При заключении договора на размещение нестационарного торгового объекта по результатам торгов специалист, ответственный за исполнение административной процедуры:

3.4.5.1. проверяет факт зачисления на счет органа, предоставляющего муниципальную услугу, платы за право на заключение договора в полном объеме и в сроки, установленные п. 8.3. Положения об аукционе по продаже права на заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта, п. 6.1. Положения о конкурсе по продаже права на заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта;
3.4.5.2. подготавливает проект договора  на размещение нестационарного торгового объекта в двух экземплярах и передает Заявителю для подписания в срок, установленный п. 6.2. Положения о конкурсе по продаже права на заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта, п.п.. 8.5.,8.10 Положения об аукционе по продаже права на заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта; либо проект письма в адрес второго участника аукциона о необходимости заключения договора в связи с  уклонением победителя от заключения договора. 
Срок исполнения административной процедуры составляет 17 рабочих дней после дня проведения торгов. 
3.4.5. В случае подачи запроса в электронной форме 
через Единый портал, заявление с прикрепленными к нему сканированными копиями документов поступают специалисту, ответственному за исполнение административной процедуры.

После поступления заявления специалисту, ответственному за исполнение административной процедуры в личном кабинете на Едином портале отображается статус заявки «Принято от заявителя».

Специалист, ответственный за исполнение административной процедуры проверяет представленные документы на соответствие требованиям пункта 2.6.4 настоящего административного регламента.

Если представленные документы не соответствуют установленным требованиям, специалист, ответственный за исполнение административной процедуры готовит уведомление об отказе в приеме документов. В личном кабинете на Едином портале в данном случае отображается статус «Отказ», в поле «Комментарий» отображается текст «В приеме документов отказано», а также указывается причина отказа в приеме документов.

В случае соответствия документов установленным требованиям, специалист, ответственный за исполнение административной процедуры регистрирует заявление с пакетом документов.

В личном кабинете на Едином портале отображается статус «Промежуточные результаты от ведомства», в поле «Комментарий» отображается текст следующего содержания: «Ваше заявление принято в работу. Вам необходимо подойти «дата» к «время» в ведомство с оригиналами документов».
3.4.6. Результатом административной процедуры является подготовленный специалистом, ответственным за исполнение административной процедуры, и подписанный Заявителем проект договора на размещение нестационарного торгового объекта, в том числе летнего кафе, примыкающего к стационарному объекту общественного питания, либо проект письма об отказе в заключении договора на размещение нестационарного торгового объекта, в том числе летнего кафе, примыкающего к стационарному объекту общественного питания. 
3.5. Заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта, в том числе летнего кафе, примыкающего к стационарному объекту общественного питания, или отказ в его заключении.
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступивший специалисту, ответственному за исполнение административной процедуры, подписанный Заявителем проект договора на размещение нестационарного торгового объекта, в том числе летнего кафе, примыкающего к стационарному объекту общественного питания, либо проект письма об отказе в заключении договора на размещение нестационарного торгового объекта, в том числе летнего кафе, примыкающего к стационарному объекту общественного питания, либо проект письма в адрес второго участника аукциона о необходимости заключения договора в связи с  уклонением победителя от заключения договора. 

3.5.2. Специалист, ответственный за исполнение административной процедуры:

3.5.2.1. передает подписанный Заявителем проект договора на размещение нестационарного торгового объекта, в том числе летнего кафе, примыкающего к стационарному объекту общественного питания, уполномоченному лицу органа, предоставляющего муниципальную услугу, для его подписания, один экземпляр заключенного договора возвращает Заявителю;

3.5.2.3. передает проект письма об отказе в заключении договора на размещение нестационарного торгового объекта уполномоченному лицу органа, предоставляющего муниципальную услугу, для его подписания и выдает Заявителю мотивированный отказ; либо проект письма в адрес второго участника аукциона о необходимости заключения договора в связи с  уклонением победителя от заключения договора для его подписания.
3.5.3. Срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу, положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.
4.1.1. Общий контроль предоставления муниципальной услуги возложен на заместителя начальника департамента-начальника управления по развитию потребительского рынка органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями.
4.1.2. Текущий контроль соблюдения последовательности и сроков исполнения административных действий и выполнения административных процедур, определенных административным регламентом, осуществляется начальником отдела торговли и услуг органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2.2. Периодичность и сроки проведения проверок устанавливаются руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

4.2.3. Основаниями для проведения внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги являются:

4.2.3.1. поступление информации о нарушении положений административного регламента;

4.2.3.2. поручение руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу.

4.2.3. Результаты проверки оформляются актом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.2.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений 
и организаций.
4.3.1. Должностные лица, муниципальные служащие органа, предоставляющего муниципальную услугу, несут персональную ответственность за правильность и обоснованность принятых решений. Также они несут персональную ответственность за соблюдение сроков и установленного порядка предоставления муниципальной услуги.

4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

4.3.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 
со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) должностных лиц, муниципальных служащих, а также в принимаемых ими решениях нарушений положений нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги и административного регламента.

4.3.4. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в орган, предоставляющий муниципальную услугу, индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении должностными лицами, муниципальными служащими, предоставляющими муниципальную услугу, требований административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц (муниципальных служащих)

5.1. Обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих осуществляется в досудебном (внесудебном) и судебном порядках.

5.2. Обжалование в досудебном (внесудебном) порядке осуществляется в соответствии с Порядком подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) функциональных и территориальных органов администрации города Перми, муниципальных учреждений, руководителей функциональных и территориальных органов администрации города Перми, муниципальных учреждений при предоставлении муниципальных услуг и услуг, оказываемых муниципальными учреждениями, организациями, в которых размещается муниципальное задание, предоставляемых в электронном виде, утвержденным постановлением администрации города Перми.

5.3. Действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих, органа, предоставляющего муниципальную услугу, и решения, принятые ими при предоставлении муниципальной услуги, могут быть обжалованы Заявителем в арбитражном суде или суде общей юрисдикции по месту нахождения ответчика в порядке, установленном действующим законодательством.

