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В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, постановлением администрации города Перми от 30 ноября 2007 г. N 502
«О Порядке формирования, размещения, финансового обеспечения и контроля исполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)», в целях контроля исполнения муниципального задания муниципальными образовательными учреждениями дополнительного образования в учреждениях, подведомственных комитету по физической культуре и спорту администрации города Перми

 администрация города Перми ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемое Положение о системе персонифицированного учета получателей услуг дополнительного образования в учреждениях, подведомственных комитету по физической культуре и спорту администрации города Перми.

2. Настоящее постановление вступает в силу с даты официального опубликования в печатном средстве массовой информации «Официальный бюллетень органов местного самоуправления муниципального образования город Пермь.
3. Управлению по общим вопросам администрации города Перми обеспечить опубликование постановления в печатном средстве массовой информации «Официальный бюллетень органов местного самоуправления муниципального образования город Пермь».

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации города Перми-начальника департамента социальной политики администрации города Перми Бербер Е.В.

Глава администрации города Перми




    Д.И. Самойлов








УТВЕРЖДЕНО









постановлением администрации 








города Перми

Положение о системе персонифицированного учета получателей услуг дополнительного образования в учреждениях, подведомственных комитету по физической культуре и спорту администрации города Перми
I. Общие положения

1.1. Положение о системе персонифицированного учета получателей услуг дополнительного образования в учреждениях, подведомственных комитету по физической культуре и спорту администрации города Перми (далее - Положение) определяет назначение системы персонифицированного учета получателей услуг дополнительного образования (далее - система персонифицированного учета), функции участников системы персонифицированного учета, порядок получения и использования электронной персональной карты обучающихся.

1.2. Целью настоящего Положения является совершенствование системы учета обучающихся в муниципальных учреждениях дополнительного образования детей, подведомственных комитету  по физической культуре и спорту администрации города Перми, внедрение формализованной процедуры сбора, обработки информации об исполнении муниципального задания, а также информации об оказании дополнительных услуг.

1.3.Система персонифицированного учета  является частью единой системы электронного учета услуг дополнительного образования детей в муниципальных образовательных учреждениях дополнительного образования детей города Перми.

1.4. Участниками системы персонифицированного учета являются получатели услуг дополнительного образования детей, муниципальные учреждения дополнительного образования детей, подведомственные комитету по физической культуре и спорту администрации города Перми (далее – Учреждения), муниципальное казенное учреждение «Информационно – аналитический центр» г.Перми (далее – Оператор), комитет  по физической культуре и спорту администрации города Перми (далее – Комитет).

1.5. Взаимоотношения Оператора и Комитета регламентируются Соглашением о порядке взаимодействия участников системы электронного учета. 

II. Понятия и определения, используемые в Положении

Для целей настоящего Положения используются следующие основные понятия и определения:

держатели электронных персональных карт (далее - держатели ЭПК) - дети, достигшие 14 лет, родители (законные представители) детей в возрасте от 5 до 14 лет;

потребители услуг дополнительного образования детей (далее - Потребители услуг) - родители (законные представители), заказывающие услугу дополнительного образования для детей в возрасте от 5 до 18 лет;

получатели услуг дополнительного образования детей (далее - Получатели услуг) - дети в возрасте от 5 до 18 лет, обучающиеся в Учреждениях;

реестр получателей услуг - информационный электронный ресурс, формируемый в виде базы данных, содержащий информацию о Получателях услуг;

реестр держателей ЭПК - информационный электронный ресурс, формируемый в виде базы данных, содержащий информацию о держателях ЭПК;

реестр электронных персональных карт (далее - реестр ЭПК) - информационный ресурс, формируемый в виде базы данных, содержащий информацию о выданных электронных персональных картах;

электронная персональная карта (далее - ЭПК) - бесконтактная пластиковая карта, изготовленная в соответствии со стандартами ISO 14443 и обеспечивающая персонифицированный учет получения услуг дополнительного образования детей.

III. Описание и назначение ЭПК

3.1. Учет оказываемых Получателям услуг осуществляется с использованием ЭПК.

3.2. На ЭПК размещена визуальная и электронная информация.

3.3. Идентификационные данные ЭПК наносятся на ее поверхность в форме, пригодной для визуального чтения. Визуальная информация наносится на поверхность ЭПК методом печати. ЭПК покрывается защитными слоями на каждой стороне.

3.4. Идентификационные данные ЭПК формируются при первом обращении Потребителя услуг (Получателя услуг, достигшего возраста 14 лет) в Учреждение, присваиваются однократно и не изменяются в течение срока действия ЭПК.

3.5. Обязательная информация на ЭПК содержит: наименование ЭПК, номер, фотографию, фамилию, имя, отчество, дату рождения Получателя услуг, телефон справочной службы Оператора.

3.6. Внутренняя информация на ЭПК содержит: фамилию, имя, отчество, дату рождения Получателя услуг, идентификационный номер, срок действия ЭПК.

3.7. ЭПК используется для учета услуг дополнительного образования детей, предоставляемых на основании договора, заключаемого между Учреждением и Потребителем услуг (Получателем услуг, достигшим возраста 14 лет) в соответствии с договором о предоставлении услуг дополнительного образования детей.

3.8. ЭПК обеспечивает учет посещений Получателя услуг при получении услуг дополнительного образования детей, выполняет информационную функцию для родителей (законных представителей), а также является инструментом учета реального объема услуг, оказываемых Учреждениями.

IV. Получение ЭПК

4.1. Получение ЭПК осуществляется в Учреждении.

4.2. ЭПК выдается Получателю услуг один раз при первом обращении в Учреждение для получения услуг дополнительного образования детей.

4.3. Для оформления ЭПК родители (законные представители) Получателей услуг в возрасте до 14 лет, Получатели услуг, достигшие возраста 14 лет, представляют в Учреждение следующие документы:

копию свидетельства о рождении ребенка;

цветную фотографию ребенка размером 3 x 4 см на белом фоне.

4.4. Учреждение вносит в реестр получателей услуг информацию о Получателях услуг.

4.5. Оператор в течение 12 недель с даты внесения Учреждением данных о Получателе услуг в реестр получателей услуг осуществляет проверку данных, изготавливает ЭПК, самостоятельно присваивает идентификационный номер держателя ЭПК.

4.6. В течение времени изготовления ЭПК учет предоставляемых Получателю услуг дополнительного образования детей осуществляется Учреждением в системе электронного учета.

4.7. Передача изготовленных ЭПК в Учреждение осуществляется по акту приема-передачи электронных персональных карт для системы электронного учета услуг дополнительного образования детей согласно приложению 2 к настоящему Положению.

4.8. Выдача ЭПК осуществляется в Учреждении родителям (законным представителям) или Получателю услуг, достигшему 14 лет, при наличии паспорта.

4.9. Перед выдачей ЭПК в Учреждении осуществляется занесение на ЭПК информации о получаемых услугах дополнительного образования детей.

V. Использование ЭПК

5.1. ЭПК используется для учета предоставляемых услуг дополнительного образования детей только после занесения учетных записей о получаемых в соответствии с договором между Потребителем услуг (Получателем услуг, достигшим возраста 14 лет) и Учреждением услугах дополнительного образования детей в систему электронного учета.

5.2. Выданная ЭПК не может передаваться другому лицу.

5.3. Срок действия ЭПК устанавливается до достижения предельного возраста Получателя услуг.

5.4. В случае утери ЭПК держатель ЭПК обращается с заявлением об утере в Учреждение.

5.5. Учреждение уведомляет держателя ЭПК о необходимости получения новой ЭПК.

5.6. Учреждение в 3-дневный срок с даты подачи держателем ЭПК заявления об утере ЭПК информирует Оператора.

5.7. Повторное изготовление ЭПК осуществляется Оператором за счет держателя ЭПК.

5.8. В течение времени повторного изготовления ЭПК в случае ее утери, при техническом сбое в системе электронного учета, а также в случае выезда Получателей услуги на основании приказа руководителя Учреждения учет предоставляемых услуг дополнительного образования детей осуществляется самостоятельно Учреждением в системе электронного учета.

5.9. Действие ЭПК прекращается в случаях:

утраты ЭПК;

порчи ЭПК по различным причинам;

достижения предельного возраста Получателя услуг.

VI. Основные функции участников системы электронного учета

6.1. Оператор в системе электронного учета выполняет следующие функции:

6.1.1. формирует реестр ЭПК, содержащий идентификационные номера держателей ЭПК;

6.1.2. формирует реестр держателей ЭПК, содержащий:

информацию о держателе ЭПК: фамилию, имя и отчество, дату рождения, адрес места жительства, вид и реквизиты документа, удостоверяющего личность держателя ЭПК (наименование, серия, номер, дата и место выдачи);

информацию о Получателе услуг младше 14 лет: фамилию, имя и отчество, дату рождения, адрес места жительства, вид и реквизиты документа, удостоверяющего личность (наименование, серия, номер, дата и место выдачи);

информацию о договорах, заключенных между Учреждением, Потребителем услуг и Получателем услуг;

данные о выданных ранее ЭПК;

дату выбытия и причину выбытия из реестра ЭПК;

дату внесения в реестр ЭПК последней информации о Получателе услуг;

6.1.3. ведет учет оказанных Учреждениями услуг дополнительного образования детей;

6.1.4. обеспечивает комплексную защиту персональной информации участников системы электронного учета;

6.1.5. осуществляет контроль использования технических средств, соблюдения требований безопасности и защиты данных в Учреждениях, проводит экспертизу оборудования, программного обеспечения и технологий, используемых в системе электронного учета;

6.1.6. осуществляет обучение персонала Учреждений работе с оборудованием для системы электронного учета;

6.1.7. формирует с использованием системы электронного учета отчеты о предоставленных Учреждениями услугах и направляет в Комитет ежеквартально до 10-го числа месяца, следующего за отчетным кварталом.

6.2. Учреждение в системе электронного учета выполняет следующие функции:

6.2.1. осуществляет внесение информации о Получателе услуг;

6.2.2. осуществляет учет предоставления услуг дополнительного образования детей;

6.2.3. обеспечивает подключение к сети Интернет оборудования, необходимого для функционирования ЭПК при осуществлении учета предоставленных услуг дополнительного образования детей;

6.2.4. ежемесячно в последний день месяца в электронном виде передает Оператору данные о предоставленных услугах дополнительного образования детей;

6.2.5. заключает договор на обслуживание оборудования, организует обучение персонала работе с оборудованием.

6.3. Комитет по физической культуре и спорту администрации города Перми при использовании системы электронного учета выполняет следующие функции:

6.3.1. осуществляет на основании данных Оператора контроль за исполнением муниципального задания в Учреждениях в части объема предоставляемых муниципальных услуг дополнительного образования детей;

6.3.2. формирует сводный отчет о результатах оказания муниципальных услуг дополнительного образования детей до 1-го числа второго месяца, следующего за отчетным кварталом;

6.3.3. корректирует объемы муниципального задания по итогам квартала с учетом его выполнения в соответствии с отчетом Учреждений о результатах оказания муниципальных услуг.

Об утверждении Положения о системе персонифицированного учета получателей услуг дополнительного образования в учреждениях, подведомственных комитету по физической культуре и спорту администрации города Перми
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