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В целях приведения нормативных правовых актов администрации города Перми в соответствие с действующим законодательством

администрация города Перми ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в постановление администрации города Перми от 29.08.2011 № 446 «О реестре муниципальных услуг (функций) администрации города Перми» (в ред. от 23.09.2011 № 513, в ред. от 05.04.2013 № 237), изложив пункт 3 в следующей редакции:

«3. Определить управление информационных технологий администрации города Перми уполномоченным органом по ведению информационного ресурса «Реестр муниципальных услуг (функций) администрации города Перми».
2. Внести изменения в Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) администрации города Перми, утвержденный постановлением администрации города Перми от 29.08.2011 № 446 (в ред. от 23.09.2011 № 513, в ред. от 05.04.2013 № 237), изложив в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
3. Внести изменения в Положение об управлении по вопросам муниципальной службы и кадров администрации города Перми, утвержденное Постановлением администрации города Перми от 29.08.2008 № 835 (в ред. от 22.06.2012 № 324, от 21.08.2012 № 471, от 12.12.2012 № 899, от 17.07.2013 № 591, от 05.08.2014 № 528), признав утратившим силу пункт 3.4.1. 
4. Внести изменения в Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденный постановлением администрации города Перми от 30.12.2013        № 1270 (в ред. от 04.03.2014 № 144, от 07.07.2014 № 450, от 26.08.2014 № 560),  дополнив пунктом 1.61. следующего содержания:
«1.61. Функциональный орган в срок не позднее 30 календарных дней с момента утверждения административного регламента оказания муниципальной услуги, внесения изменений в утвержденный административный регламент обеспечивает актуализацию информации о муниципальной услуге в информационном ресурсе «Реестр муниципальных услуг (функций) администрации города Перми».».
5. Внести изменения в Порядок проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденный постановлением администрации города Перми от 30.12.2013        № 1270 (в ред. от 04.03.2014 № 144, от 07.07.2014 № 450, от 26.08.2014 № 560), дополнив пункт 10 абзацем следующего содержания:

«В постановление об утверждении административного регламента, о внесении изменений в административный регламент в обязательном порядке включается поручение о размещении, изменении, актуализации сведений  в Реестре муниципальных услуг (функций) администрации города Перми, в установленном в администрации города Перми порядке.».
6. Внести изменения в Положение об управлении информационных технологий администрации города Перми, утвержденное постановлением администрации города Перми от 29.09.2008 № № 962 (в ред. от 29.10.2010 № 728, от 28.06.2011 № 313), дополнив пунктом 3.2.5 следующего содержания:

«3.2.5. Осуществляет функции уполномоченного органа по ведению информационного ресурса «Реестр муниципальных услуг (функций) администрации города Перми.». 
7. Внести изменения в Порядок подготовки правовых актов в админситрации города Перми, утвержденный постановлением администрации города Перми от 25.05.2012 № 235 (в ред. от 29.03.2013 № 200, от 09.07.2013 № 563, от 19.09.2013 № 761, от 30.10.2013 № 931, от 28.02.2014 № 133, от 01.04.2014 № 206, от 05.06.2014 № 371, от 07.07.2014 № 450, от 19.12.2014 № 1002, от 30.12.2014 № 1077, от 12.02.2015 № 73), дополнив пункт 8.3. абзацем следующего содержания:
«управление информационных технологий администрации города Перми в случае утверждения  и (или) внесения изменений в административный (типовой) регламент оказания муниципальной услуги.».
8. Руководителям функциональных органов администрации города Перми, директору МБУ «Архив города Перми»:

8.1. до 21 сентября 2015 г. представить в адрес управления информационных технологий администрации города Перми копии приказов о назначении ответственных исполнителей за работу в информационном ресурсе «Реестр муниципальных услуг (функций) администрации города Перми».

8.2. до 01 октября 2015 г. обеспечить размещение, актуализацию сведений о муниципальных услугах, перечень которых утвержден постановлением администрации города Перми от 26.12.2012 № 105-П «Об утверждении Перечня муниципальных услуг и иных услуг функциональных и территориальных органов администрации города Перми, предоставляемых в многофункциональных центрах», в информационном ресурсе «Реестр муниципальных услуг (функций) администрации города Перми».

9. Настоящее постановление вступает в силу с момента размещения (опубликования)  на официальном сайте муниципального образования город Пермь в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
10. Информационно-аналитическому управлению администрации города Перми разместить (опубликовать) настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования город Пермь в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

11. Управлению по общим вопросам администрации города Перми обеспечить опубликование постановления в печатном средстве массовой информации «Официальный бюллетень органов местного самоуправления муниципального образования город Пермь». 
12. Контроль за исполнением постановления возложить на руководителя аппарата администрации города Перми Анисимову Е.Л.

Глава администрации города Перми 




     Д.И.Самойлов

Приложение 

к постановлению 

администрации города Перми
Порядок

формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) администрации города Перми

I. Общие положения

1.1. Реестр муниципальных услуг (функций) администрации города Перми (далее – Реестр услуг) – информационный ресурс, являющийся частью федеральной государственной информационной системы «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», в которой отражаются сведения, установленные в 1.3. настоящего Порядка.
1.2. Настоящий Порядок устанавливает правила размещения, изменения Сведений в Реестре услуг.
1.3. Реестр услуг содержит следующие сведения о (об):

о муниципальных услугах, предоставляемых функциональными и территориальными органами администрации города Перми;

об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг функциональными и территориальными органами администрации города Перми, и включены в перечень, утвержденный решением Пермской городской Думы от 25.03.2014 № 70;

об услугах, предоставляемых муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное  задание (заказ), если указанные услуги включены в перечень, установленный Правительством Российской Федерации, или в дополнительный перечень услуг, утверждаемый Правительством Пермского края;

о функциях по осуществлению муниципального контроля функциональными и территориальными органами администрации города Перми;

о функциональных и территориальных органах администрации города Перми, предоставляющих услуги (исполняющих функции), учреждениях (организациях), участвующих в предоставлении услуг или предоставляющих услуги на основании муниципального задания (заказа) (далее - Орган), а также о местах предоставления услуг (справочная информация) (далее - Сведения).

II. Функции уполномоченного органа по контролю за ведением

Реестра услуг

2.1. Уполномоченный орган по ведению информационного ресурса Реестр услуг выполняет функции:

2.1.1. организует работу функциональных органов администрации города Перми по внесению в Реестр услуг Сведений.
2.1.2. обеспечивает размещение Сведений в государственной информационной системе Пермского края «Реестр государственных услуг (функций) Пермского края».
2.1.3. осуществляет мониторинг достоверности сведений о муниципальных услугах, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», а также в информационном ресурсе «Реестр муниципальных услуг (функций) администрации города Перми».

2.1.4. организует проведение консультаций, семинаров для муниципальных служащих функциональных органов администрации города Перми, ответственных за размещение, изменение в Реестр услуг Сведений.

III. Порядок формирования сведений, размещения информации

в Реестре услуг

3.1. Формирование Сведений осуществляется в соответствии с Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и Правилами ведения федеральной государственной информационной системы «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 г.          № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)».
3.2. Размещение и изменение Сведений в Реестре услуг осуществляется функциональными органами администрации города Перми, оказывающими муниципальные услуги, в том числе сведений о муниципальных услугах, оказываемых территориальными органами администрации города Перми по курируемым в территориальных органах администрации города Перми направлениям деятельности, а также об услугах, оказываемых подведомственными муниципальными учреждениями в соответствии с утвержденными типовыми регламентами.
Сведения о муниципальных услугах в сфере архивного дела размещаются МБУ «Архив города Перми».
3.3. Функциональные органы администрации города Перми, МБУ «Архив города Перми» размещают, актуализируют Сведения в Реестре услуг в срок не позднее 30 календарных дней с момента утверждения административного (типового) регламента оказания муниципальной услуги, внесения изменений в утвержденный административный (типовой) регламент.

Актуализация сведений в Реестре услуг, не связанных с административными (типовыми) регламентами (сведения о руководителе Органа, номерах телефонов и иное), осуществляется в срок не позднее 10 календарных дней с момента совершения соответствующих изменений.

3.4. В целях размещения, изменения Сведений в функциональных органах администрации города Перми, МБУ «Архив города Перми» назначаются муниципальные служащие, ответственные за размещение, изменение Сведений в Реестре услуг (далее - Ответственный).
3.5. В целях дальнейшего размещения Сведений в государственной информационной системе Пермского края «Реестр государственных услуг (функций) Пермского края» Ответственный в срок не позднее 3-х календарных дней уведомляет Уполномоченный орган о размещении, изменении Сведений в Реестре услуг.
3.6. Уполномоченный орган осуществляет проверку правильности заполнения Сведений, а также обеспечивает их размещение в государственной информационной системе Пермского края «Реестр государственных услуг (функций) Пермского края».
3.7. Сведения исключаются Ответственными из Реестра услуг в срок не позднее 30 календарных дней с момента возникновения одного из следующих оснований:
вступление в силу федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, законов и иных нормативных правовых актов Пермского края, которыми упразднено предоставление (исполнение) услуги (функции);

несоответствие сведений, размещенных в реестре, требованиям, установленным настоящим Порядком, при условии, что это несоответствие не может быть устранено путем внесения изменений в указанные сведения.

3.7. Руководители функциональных органов администрации города Перми несут ответственность за размещение, изменение, полноту и достоверность Сведений в Реестре услуг.

О внесении изменений в отдельные правовые акты администрации города Перми
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