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В целях приведения нормативно-правовой базы администрации города Перми в соответствие с действующим законодательством администрация города Перми ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в постановление администрации города Перми от 13.03.2012 № 97 «Об утверждении административного регламента оказания департаментом имущественных отношений администрации города Перми муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности города Перми и предназначенных для сдачи в аренду» (в ред. от 17.01.2013 № 13, от 06.12.2013 № 1136, от 22.01.2015 № 28) исключив из преамбулы слова «распоряжением администрации города Перми от 12 мая 2011 г. № 73-р «Об обеспечении разработки административных регламентов и перехода на оказание услуг в электронном виде».
2. Внести в административный регламент оказания департаментом имущественных отношений администрации города Перми муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности города Перми и предназначенных для сдачи в аренду», утвержденный постановлением администрации города Перми от 13 марта 2012 г. № 97 (в ред. от 17.01.2013 № 13, от 06.12.2013 № 1136, от 22.01.2015 №28), следующие изменения:

2.1 в разделе 1:
2.1.1. в пункте 1.1. абзац второй признать утратившим силу;
2.1.2. пункт 1.2.1 дополнить абзацами следующего содержания:

«В предоставлении муниципальной услуги участвует краевое государственное автономное учреждение «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ).

Получателем муниципальной услуги могут выступать физические или юридические лица, индивидуальные предприниматели либо их уполномоченные представители, обратившиеся в Департамент или МФЦ с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее – Заявители).

Заявления в письменной форме принимаются путем личного обращения заявителя:

В общий отдел Департамента по адресу: 614000, г. Пермь, ул. Сибирская,14, каб. 17,19;

В МФЦ, функционирующие на территории города Перми.

Заявления в письменной форме по почте направляются в Департамент по адресу: 614000, г. Пермь, ул. Сибирская,14;».

2.1.3 пункт 1.2.2 изложить в следующей редакции:

«Часы работы департамента:
	День

 недели
	Часы 

приема
	Перерыв
	Контактные телефоны

	Среда
	09.00-18.00
	13.00-14.00
	(342) 212-66-94, (342) 212-65-97, (342) 212-72-64, (342) 212-45-82


Заявители вправе получать муниципальную услугу в МФЦ.
Юридический адрес МФЦ: 614006, г.Пермь, ул.Куйбышева,14.

График работы администрации МФЦ:

понедельник-четверг: с 09.00 час. до 18.00 час.;
пятница: с 09.00 час. До 17.00 час.;

номер телефона: (342) 270-11-20 общий (110, 128 добавочные).

Адреса офисов МФЦ на территории горда Перми:
филиал «Центральный»: 
г. Пермь, ул. Куйбышева,9,
номер телефона: (342) 270-11-20 общий (103 добавочный).

г.Пермь, ул.Лодыгина,28в,

номер телефона (342) 270-11-20;

г.Пермь, ул.Адмирала Ушакова,11,

номер телефона: (342) 270-11-20 общий (232 добавочный).

г.Пермь, ул.Бригадирская,8,

номер телефона: (342) 270-11-20 общий (405 добавочный).

г.Пермь, ул.9 мая,3,

номер телефона: (342) 270-11-20 общий (301 добавочный).

г.Пермь, ул.Федосеева,7,

номер телефона: (342) 270-11-20 общий.

г.Пермь, ул.Уральская,47а,

номер телефона: (342) 270-11-20 общий.

г.Пермь, ул.Коспашская,12,
номер телефона: (342) 270-11-20 общий.
График приема и регистрации заявлений:

понедельник – суббота – с 08.00 час. до 20.00 час.
перерыв на обед отсутствует.

г. Пермь, ул.Транспортная,2,

номер телефона: (342) 270-11-20 общий.

График приема и регистрации заявлений:

понедельник-пятница: с 09.00 час. до 18.00 час.
Адрес электронной почты МФЦ: mfc@permkrai.ru».
Информация о местонахождении, справочных телефонах и графиках работы филиалов МФЦ, расположенных на территории Пермского края, содержится на официальном сайте МФЦ: http://mfc.permkrai.ru/.
2.1.4. пункт 1.2.3 исключить.
2.1.5. пункт 1.2.4. изложить в следующей редакции: 

«1.2.4. Информацию о предоставлении муниципальной услуги (административных процедурах и административных действиях) можно получить:

1.2.4.1. В Департаменте:

при личном обращении;

на информационных стендах;

по телефонам (справочные телефоны указаны в Приложении № 1 к настоящему регламенту);

по письменному заявлению;

по электронной почте dio@gorodperm.ru
1.2.4.2. в МФЦ:

при личном обращении;

на информационных стендах;

по телефонам;

1.2.4.3 на официальном сайте муниципального образования город Пермь в информационно-телекоммуникационной сети Интернет http://www.gorodperm.ru/ (далее - официальный сайт);

1.2.4.4. на официальном Интернет-сайте МФЦ www.mfc.permkrai.ru»;
1.2.4.5. в Федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) «www.gosuslugi.ru».
2.1.6. абзац 1 пункта 1.2.5 изложить в следующей редакции:

«При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Департамента или МФЦ подробно, в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа, фамилии, имени и отчестве специалиста Департамента или МФЦ, принявшего телефонный звонок. При отсутствии возможности у специалиста Департамента или МФЦ, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, гражданину сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию».
2.1.7. абзац 2 пункта 1.2.5 изложить в следующей редакции:
«На официальном сайте, стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются следующие сведения об информационных материалах:

адреса и время приема заявителей;

выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

текст Регламента вместе с приложениями, включающий информацию о сроках предоставления муниципальной услуги;

форма заявления согласно приложению 2 к настоящему Регламенту;

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

порядок получения консультаций;

порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.».

2.1.8. пункт 2.4 изложить в следующей редакции:

«Срок предоставления муниципальной услуги с момента регистрации заявления до получения заявителем результата муниципальной услуги составляет 11 рабочих дней.».

2.1.9. в пункте 2.5. абзацы третий, четвертый и восьмой признать утратившими силу;
2.1.10. пункт 2.6 изложить в следующей редакции:

«Заявление о предоставлении Муниципальной услуги оформляется в письменной форме согласно приложению 2 к Регламенту и направляется следующими способами по выбору заявителя:

путем подачи заявления при личном обращении или через законного представителя в общий отдел Департамента, МФЦ;

электронной почтой в Департамент; 
почтовым отправлением в Департамент.»;

2.1.11 пункт 2.12 признать утратившим силу;
2.2. Раздел III изложить в следующей редакции:
«3.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявления;

рассмотрение заявления; 

выдача информации.

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 3 к настоящему административному Регламенту.
3.3. Прием и регистрация заявления:

3.3.1. основанием для начала административной процедуры является подача заявителем (его представителем) заявления в Департамент, МФЦ.

Заявление может быть представлено заявителем (его представителем):

при личном обращении в Департамент, МФЦ;

почтовым отправлением в Департамент;

по электронной почте Департамента;

3.3.2. ответственным за исполнение административной процедуры является специалист общего отдела Департамента, в соответствии с должностными обязанностями (далее - специалист общего отдела), в случае подачи заявления в МФЦ - специалист МФЦ;

3.3.3. заявление подлежит регистрации:

при личном обращении в Департамент - в течение 15 минут;

при направлении почтовым отправлением, по электронной - в день поступления в Департамент;

при подаче в МФЦ - в день поступления в Департамент;

3.3.4. специалист общего отдела (специалист МФЦ):

устанавливает предмет обращения;

При личном обращении в МФЦ, специалист МФЦ направляет пакет документов в Департамент, где специалист общего отдела регистрирует заявление в порядке, установленном в администрации города Перми.

При личном обращении в Департамент, специалист общего отдела делает отметку на заявлении о приеме документов, по требованию заявителя при личном обращении - на обоих представленных экземплярах заявления;

передает заявителю экземпляр заявления с отметкой о приеме документов, другой экземпляр заявления регистрирует в порядке, установленном в администрации города Перми.

3.3.5. результатом административной процедуры является регистрация заявления в установленном порядке;

3.3.6. срок проведения административной процедуры - не более 1 дня с даты подачи заявителем заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Департамент.

3.4. Рассмотрение заявления:

3.4.1. основанием для начала административной процедуры является получение ответственным за исполнение административной процедуры должностным лицом, муниципальным служащим Департамента, зарегистрированного заявления.

Специалист общего отдела направляет зарегистрированные документы начальнику отдела по распоряжению муниципальным имуществом, предоставляющего муниципальную услугу.

Начальник отдела по распоряжению муниципальным имуществом Департамента определяет ответственного за исполнение административной процедуры из числа сотрудников данного отдела;

3.4.2. ответственным за исполнение административной процедуры является специалист отдела по распоряжению муниципальным имуществом Департамента в соответствии с должностными обязанностями (далее - специалист отдела по распоряжению муниципальным имуществом);

3.4.3. специалист отдела по распоряжению муниципальным имуществом:

рассматривает заявление и при необходимости получения дополнительной информации оформляет служебную записку в структурное подразделение Департамента в течение 2 рабочих дней с момента получения заявления.

Срок предоставления необходимой дополнительной информации структурными подразделениями Департамента - в течение 3 рабочих дней с момента поступления служебной записки.

При отсутствии необходимости получения дополнительной информации из структурных подразделений Департамента специалист отдела по распоряжению муниципальным имуществом подготавливает ответ в письменном виде заявителю за подписью начальника Департамента либо начальника отдела по распоряжению муниципальным имуществом Департамента в течение 2 рабочих дней с момента получения заявления.

Начальник Департамента либо начальник отдела по распоряжению муниципальным имуществом Департамента подписывает подготовленный письменный ответ заявителю в течение 1 рабочего дня с момента поступления проекта письменного ответа.

Ответственными за своевременную и достоверную подготовку информации являются специалист отдела по распоряжению муниципальным имуществом, начальник отдела по распоряжению муниципальным имуществом Департамента. 
3.5. Выдача информации.

3.5.1. основанием для начала административной процедуры является подписанный начальником Департамента либо начальником отдела по распоряжению муниципальным имуществом Департамента и зарегистрированный ответ, который направляется почтовой корреспонденцией в течение 2 рабочих дней либо в электронном виде в течение 1 рабочего дня с момента подписания либо передается заявителю (доверенному лицу) лично.

3.5.2. ответственным за исполнение административной процедуры является специалист общего отдела (специалист МФЦ);

3.5.3. при обращении заявителя о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ специалист общего отдела направляет результат муниципальной услуги в МФЦ для его выдачи заявителю специалистом МФЦ;

3.5.4. если в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указан способ ее получения "при личном приеме", заявитель информируется о готовности ответа по телефону или электронной почте (по номерам контактных телефонов или адресу электронной почты, указанным в заявлении) не менее чем за 2 дня до даты личного приема.

При личном приеме у заявителя проверяется документ, удостоверяющий личность, документы, подтверждающие полномочия представителя (в случаях получения ответа представителем заявителя);

3.5.5. в случае если в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указан способ ее получения "по почте", а также если заявитель не сообщил в заявлении о предоставлении муниципальной услуги способ ее получения или не явился в назначенный день на личный прием, результат предоставления муниципальной услуги отправляется по почте;

3.5.6. срок административной процедуры составляет 2 дня с даты подписания ответа;

3.5.7. результатом административной процедуры является выдача заявителю ответа.».
2.3. пункт 5.2. изложить в следующей редакции:

«Обжалование в досудебном (внесудебном) порядке осуществляется в соответствии с Порядком подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) функциональных и территориальных органов администрации города Перми, муниципальных учреждений, руководителей функциональных и территориальных органов администрации города Перми, муниципальных учреждений при предоставлении муниципальных услуг и услуг, оказываемых муниципальными учреждениями, организациями, в которых размещается муниципальное задание, предоставляемых в электронном виде, утвержденным Постановлением администрации города Перми от 12 ноября 2012 г. N 765.».

2.4. приложение 1 к Административному регламенту изложить в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
2.5. приложение 2 к Административному регламенту изложить в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
2.6. приложение 3 к Административному регламенту изложить в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
3. Настоящее постановление вступает в силу с даты официального опубликования в печатном средстве массовой информации «Официальный бюллетень органов местного самоуправления муниципального образования город Пермь».
4. Управлению по общим вопросам администрации города Перми обеспечить опубликование постановления в печатном средстве массовой информации «Официальный бюллетень органов местного самоуправления муниципального образования город Пермь».
5. Информационно-аналитическому управлению администрации города Перми разместить (опубликовать) настоящее Постановление на официальном сайте муниципального образования город Пермь в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

6. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя главы администрации города Перми Шагапа А.В. 
Глава администрации города
 Перми  




     Д.И.Самойлов
Приложение 1
к Административному регламенту 

оказания департаментом имущественных

отношений администрации города Перми

муниципальной услуги «Предоставление 

информации об объектах недвижимого

имущества, находящихся в муниципальной 

собственности города Перми и 


предназначенных для сдачи в аренду»

СВЕДЕНИЯ

о номерах справочных телефонов, по которым возможно получить информацию о предоставлении муниципальной услуги (административных процедурах и административных действиях) 
	№
	Район города Перми (места размещения объектов недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности города Перми)
	Телефон специалиста 

Департамента 

(342)

	1
	Дзержинский
	212-45-82

	2
	Индустриальный
	212-66-94

	3
	Кировский 
	212-45-82

	4
	Ленинский 
	212-65-97

	5
	Мотовилихинский
	212-72-64

	6
	Орджоникидзевский
	212-65-97

	7
	Свердловский
	212-65-97

	
	
	

	1
	Специалист общего отдела
	212-68-73


Приложение 2
к Административному регламенту

оказания департаментом имущественных

отношений администрации города Перми

муниципальной услуги "Предоставление

информации об объектах недвижимого

имущества, находящихся в муниципальной

собственности города Перми и

предназначенных для сдачи в аренду"

ЗАЯВЛЕНИЕ

                                                 Начальнику департамента

                                                 имущественных отношений

                                                 администрации города Перми

                                                 _______________________

                                                 _______________________

                                                 _______________________

                                                 _______________________

                                                   (Ф.И.О. заявителя,

                                                     адрес, телефон)

заявление.

    Прошу   предоставить  информацию  об  объектах  недвижимого  имущества,

находящихся  в  муниципальной  собственности города Перми и предназначенных для сдачи в аренду, по адресу: г. Пермь, ул. ____________________, д. ___.

Дата                                                      Подпись

Приложение 3
к Административному регламенту 

оказания департаментом имущественных

отношений администрации города Перми

муниципальной услуги «Предоставление 

информации об объектах недвижимого

имущества, находящихся в муниципальной 

собственности города Перми и 

предназначенных для сдачи в аренду»

Блок-схема

последовательности административных процедур муниципальной

услуги предоставления информации об объектах недвижимого

имущества, находящихся в муниципальной собственности

и предназначенных для сдачи в аренду
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О внесении изменений в постановление администрации города Перми 


от 13.03.2012 г. № 97 «Об утверждении административного регламента оказания департаментом имущественных отношений администрации города Перми муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности города Перми и предназначенных для сдачи в аренду» 
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Заявитель








Прием и регистрация заявления на предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду





Рассмотрение заявления





Выдача информации (предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности города Перми и предназначенных для сдачи в аренду)











