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В соответствии с Уставом города Перми, решением Пермской городской Думы от 27 марта 2012 г. № 50 «Об утверждении Регламента Пермской городской Думы», в целях актуализации правовых актов администрации города Перми
администрация города Перми ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в постановление администрации города Перми от 26 января 2011 г. № 13 «Об утверждении Порядка взаимодействия администрации города Перми с Пермской городской Думой по вопросам, связанным с нормотворчеством» следующие изменения:

1.1. наименование изложить в следующей редакции: « О внесении изменений в постановление администрации города Перми от 26.01.2011 № 13 «Об утверждении Порядка взаимодействия функциональных органов, функциональных подразделений администрации города Перми при реализации правотворческой инициативы Главы города Перми с Пермской городской Думой».
1.2. преамбулу изложить в следующей редакции:

«В соответствии с Уставом города Перми, решением Пермской городской Думы от 27 марта 2012 г. № 50 «Об утверждении Регламента Пермской городской Думы», в целях упорядочения взаимодействия функциональных органов, функциональных подразделений администрации города Перми при реализации правотворческой инициативы Главы города Перми с Пермской городской Думой постановляет:»;

1.3. пункт 1 изложить в следующей редакции: «Утвердить прилагаемый порядок взаимодействия функциональных органов, функциональных подразделений администрации города Перми при реализации правотворческой инициативы Главы города Перми с Пермской городской Думой».
1.4. пункт 2 изложить в следующей редакции:

«2. Назначить:

2.1. постоянным полномочным представителем Главы города Перми в Пермской городской Думе - заместителя главы администрации города Перми - начальника управления по вопросам общественного самоуправления и межнациональным отношениям администрации города Перми;

2.2. постоянным полномочным представителем Главы города Перми по правовым вопросам - начальника правового управления администрации города Перми.»;

1.5. пункт 3 изложить в следующей редакции:
«3. Установить персональную ответственность первого заместителя главы администрации, заместителей главы администрации города Перми, руководителя аппарата администрации города Перми, 
руководителей функциональных органов и функциональных подразделений администрации города Перми, за несоблюдение Порядка взаимодействия администрации города Перми с Пермской городской Думой по вопросам, связанным с правотворчеством.».

2. Внести изменения в Порядок взаимодействия администрации города Перми с Пермской городской Думой по вопросам, связанным с нормотворчеством, утвержденный постановлением администрации города Перми от 26 января 2011 г. № 13, изложив в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в печатном средстве массовой информации «Официальный бюллетень органов местного самоуправления муниципального образования город Пермь»
4. Управлению по общим вопросам администрации города Перми обеспечить опубликование настоящего постановления в печатном средстве массовой информации «Официальный бюллетень органов местного самоуправления муниципального образования город Пермь».
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 
на заместителя главы администрации города Перми - начальника управления 
по вопросам общественного самоуправления и межнациональным отношениям администрации города Перми Королеву Л.В.
Глава города Перми 







    Д.И. Самойлов

Приложение 

к постановлению администрации 
города Перми

ПОРЯДОК

взаимодействия функциональных органов, функциональных подразделений администрации города Перми при реализации правотворческой инициативы Главы города Перми с Пермской городской Думой.
I. Общие положения

Порядок взаимодействия администрации города Перми с Пермской городской Думой по вопросам, связанным с правотворчеством (далее - Порядок), определяет алгоритм действий функциональных органов и функциональных подразделений администрации города Перми при взаимодействии с Пермской городской Думой (далее – Дума) по вопросам, связанным с реализацией правотворческой инициативы путем внесения в Думу проекта решения Думы, внесения поправок к проекту решения Думы, подготовки заключений Главы города Перми на проекты решений Думы. 
II. Планирование подготовки проектов решений Думы

2.1. Формирование перечня предложений от администрации города Перми по подготовке проектов решений Думы на полугодие осуществляет сектор по взаимодействию с Пермской городской Думой управления по вопросам общественного самоуправления и межнациональным отношениям администрации города Перми (далее - Сектор) на основании поступивших от функциональных органов 
и функциональных подразделений администрации города Перми предложений 
в план правотворческой деятельности Думы на полугодие (далее - предложения) 
и рекомендаций, содержащихся в решениях Думы.

2.2 Предложения оформляются по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку и направляются в адрес постоянного полномочного представителя Главы города Перми в Пермской городской Думе – заместителя главы администрации города Перми  - начальника управления по вопросам общественного самоуправления и межнациональным отношениям администрации города Перми     ( далее – Постоянный полномочный представитель) в виде письма за подписью курирующего заместителя главы администрации города Перми, руководителя аппарата администрации города Перми, руководителей функциональных подразделений города Перми находящихся в непосредственном подчинении Главы города Перми.
2.3. Предложения направляются до 15 декабря на первое полугодие следующего года и до 15 июня - на второе полугодие текущего года.

2.4. На основании поступивших Предложений Сектор формирует перечень предложений для включения в план правотворческой деятельности Думы на полугодие (далее - План).

2.5. Перечень предложений для включения в План направляется Сектором в Думу до 30 декабря на первое полугодие следующего года и до 30 июня - на второе полугодие текущего года.

III. Порядок подготовки правовых актов для внесения 

в Пермскую городскую Думу
3.1. Подготовка проектов решений Думы осуществляется функциональными органами и функциональными подразделениями администрации города Перми.

( далее – Исполнитель).
Подготовка проектов решений Думы осуществляется:

по поручению Главы города Перми;

в соответствии с Планом;

во исполнение рекомендаций, содержащихся в решениях Думы;

по собственной инициативе в связи с изменением законодательства и с необходимостью решения задач по управлению городом.

3.2. Необходимость подготовки и внесения проекта решения Думы определяют Глава города Перми, первый заместитель главы администрации города, заместители главы администрации города Перми, руководитель аппарата администрации города Перми, руководители функциональных подразделений администрации города Перми, находящихся в непосредственном подчинении главы города Перми.
3.3. Проект решения Думы должен соответствовать требованиям, предусмотренным статьями 54, 55 Регламента Думы (далее – Регламент Думы) , Правилам оформления правовых актов и проектов правовых актов Думы, председателя Думы.
3.4.Сектор проверяет представленные документы на соответствие требованиям раздела 3 настоящего Порядка, статьям 54, 55 Регламента Думы, Правилам оформления правовых актов и проектов правовых актов Думы, председателя Думы. 
3.5. Исполнитель, не позднее, чем за 20 рабочих дней до даты, определенной Регламентом Думы для рассмотрения проекта решения Думы, подготавливает и представляет в Сектор по средствам системы электронного документооборота (далее - СЭД) следующие документы:

3.5.1. сопроводительное письмо о направлении проекта решения Думы за подписью Главы города Перми (далее - сопроводительное письмо);

3.5.2. проект решения Думы;

3.5.3. пояснительную записку к проекту решения Думы за подписью руководителя функционального органа, функционального подразделения, курирующего заместителя главы администрации города Перми; 
3.5.4. финансово-экономическое обоснование к проекту решения Думы за подписью руководителя функционального органа, функционального подразделения, курирующего заместителя главы администрации города Перми; 
3.5.5. справочные материалы (при необходимости);

3.5.6. заключения об оценке регулирующего воздействия проекта решения Думы, если проведение такой оценки предусмотрено законодательством;

3.5.7 действующую редакцию текста правового акта (извлечений из него), 
в который вносятся изменения (в случае, если проект правового акта предполагает внесение изменений в действующий правовой акт);

3.5.8. результаты публичных слушаний или общественных обсуждений по проекту правового акта, если проведение таких слушаний или обсуждений предусмотрено законодательством или нормативными правовыми актами и должно предшествовать внесению в Думу проекта правового акта.
3.6. Документы, указанные в пунктах 3.4.1-3.4.8 настоящего Порядка формируются в одним файлом в текстовом редакторе Microsoft Office Word; документы, указанные в пунктах 3.4.3-3.4.8 настоящего Порядка, оформляются в графическом формате PDF к карточке документа при подготовке процесса СЭД.
3.7. Документы, указанные в пунктах 3.4.1. – 3.4.4. подлежат обязательному
3.7.1. согласованию:

3.7.1.1.Сектором 
3.7.1.2.руководителями функциональных органов и функциональных подразделений администрации города Перми;

3.7.1.3. курирующим заместителем главы администрации города Перми либо руководителем аппарата администрации города Перми либо руководителем аппарата администрации города Перми;
3.7.2.4.департаментом финансов администрации города Перми (далее - департамент финансов);
3.7.2.5. правовым управлением администрации города Перми (далее - правовое управление);
3.7.2.6. постоянным полномочным представителем 
3.7.2. редактированию отделом протокола управления по общим вопросам администрации города Перми( далее Отдел протокола)  в СЭД в течении двух рабочих дней.
3.8. При необходимости проект решения Думы подлежит согласованию с:

3.8.1. планово-экономическим департаментом администрации города Перми по вопросам, касающимся системы целеполагания, управленческих задач, результативности выбранных способов достижения целей, решения задач социально экономического развития города Перми 
3.8.2. управлением по вопросам муниципальной службы и кадров администрации города Перми по вопросам, касающимся утверждения положений о функциональных и территориальных органах администрации города Перми или внесения изменений в действующие положения;

3.8.3.иными руководителями функциональных органов, функциональных подразделений, территориальных органов администрации города Перми, если проект решения Думы затрагивает вопросы, входящие в их компетенцию;

3.8.4. иными заместителями главы администрации города Перми, руководителем аппарата администрации города Перми если проект решения Думы затрагивает вопросы, входящие в его компетенцию.
3.9. Замечания к проекту решения Думы оформляются в письменном виде.
3.10. В случае несогласия с замечаниями, исполнителем оформляется лист разногласий, содержащий обоснованную позицию на поступившие замечания.

3.11. Проект решения Думы может быть вынесен на рассмотрение Главы города Перми с замечаниями к проекту решения Думы, листом разногласий и документами, указанными в подпунктах 3.4.3-3.4.8 настоящего Порядка.
3.12. Пояснительная записка к проекту решения Думы должна содержать:

3.12.1. обоснование необходимости принятия решения Думы;

3.12.2. предмет нормативного регулирования;

3.12.3. изложение концепции предлагаемого проекта решения Думы;

3.12.4. сведения о согласовании проекта решения Думы с органами государственной власти (при необходимости);

3.12.6. сведения об обсуждении или совместной подготовке проекта решения Думы с депутатами Думы, представителями общественных организаций, органами территориального общественного самоуправления и иными компетентными лицами (при необходимости);

3.12.7. информацию о необходимости либо об отсутствии необходимости в проведении оценки регулирующего воздействия проекта решения Думы. В случае отсутствия необходимости в проведении оценки регулирующего воздействия проекта решения Думы исполнитель указывает об этом в пояснительной записке к проекту решения Думы. 

3.13. Финансово-экономическое обоснование к проекту решения Думы должно содержать:

3.13.1. расчет общей суммы затрат;

3.13.2. расчет финансовых затрат, осуществляемых за счет бюджета города Перми в случае принятия решения Думы;

3.13.3. расчет выпадающих доходов;

3.13.4. расчет увеличения доходной части бюджета города Перми.
При отсутствии финансовых затрат при реализации проекта решения Думы в финансово-экономическом обосновании к проекту решения Думы должна содержатся информация о том, что принятие решения Думы не предусматривает и не повлечет финансовых затрат, осуществляемых за счет бюджета города Перми, увеличения (уменьшения) доходной части бюджета города Перми, на очередной финансовый год и плановый период.

3.14. Датой внесения проекта решения Думы в Думу считается дата поступления документов в Думу.
3.15. В случае если внесенный проект решения Думы по каким-либо причинам не может быть рассмотрен на очередном заседании Думы, руководитель функционального органа или функционального подразделения администрации города Перми подготавливает письмо за подписью главы города Перми  о переносе или отзыве проекта решения Думы с указанием причин.
3.16. Ответственность за качество подготовки и срок предоставления документов в Сектор возлагается на руководителя функционального органа или подразделения администрации города Перми, подготовившего проект решения;
IV. Подготовка вопросов, планируемых к рассмотрению 
в рамках часа депутата

4.1. Формирование перечня вопросов, планируемых к рассмотрению в рамках часа депутата на очередной календарный год, осуществляется Сектором на основании предложений функциональных органов, функциональных подразделений администрации города Перми.

4.2 Предложения оформляются в письменном виде посредством СЭД за подписью курирующего заместителя главы администрации города, либо руководителя аппарата администрации города Перми, либо начальника функционального подразделения администрации города Перми находящегося в непосредственном подчинении Главы города Перми и направляются в адрес полномочного представителя до 10 ноября текущего года

4.3. На основании поступивших предложений Сектор формирует перечень вопросов, предлагаемых администрацией города Перми к рассмотрению в рамках часа депутата и направляет его в Думу до 20 ноября текущего года.

4.4 Информация по вопросу, рассматриваемому в рамках часа депутата на очередном заседании Думы, представляется в Думу не позднее чем за 15 календарных дней до дня очередного заседания Думы в письменном виде за подписью Главы города Перми. и подлежит обязательному согласованию с руководителем функционального органа или функционального подразделения администрации города Перми, курирующим заместителем главы администрации города Перми либо руководителем аппарата администрации города Перми, постоянным полномочным представителем.

4.5.При рассмотрении информации по вопросу, рассматриваемому в рамках часа депутата на заседании Думы, обязательно использование презентационных материалов.

V. Порядок подготовки и направления заключений Главы

города Перми на проекты решений Думы, вносимые не по инициативе 

Главы города Перми
5.1. Направленные решения Думы, регистрируются в СЭД в отделе делопроизводства управления по общим вопросам администрации города Перми                 (далее – УОВ) и незамедлительно поступают в Сектор для подготовки проектов резолюций.
5.2. по резолюции Главы города Перми ответственный исполнитель в установленные сроки подготавливает проект заключения на проект решения Думы посредством СЭД, которое должно содержать: 

позицию администрации города Перми по представленному проекту решения Думы;

указание на соответствие (несоответствие) проекта решения Думы законодательству Российской Федерации, Пермского края, Уставу города Перми, муниципальным правовым актам города Перми; 

предложения по устранению противоречий и замечаний.

        5.3. Заключение Главы города Перми согласовывается в СЭД:
        Сектором;
курирующим заместителем главы администрации города Перми либо руководителем аппарата администрации города Перми;

департаментом финансов;

правовым управлением;

постоянным полномочным представителем 

5.5. Письмо содержащее заключение должно поступить в Думу не позднее чем за семь рабочих дней до заседания Думы, на котором планируется рассмотрение указанного проекта решения Думы.

VI. Порядок подготовки ответа на депутатский запрос
6.3. Подготовка ответа на Запрос осуществляется незамедлительно в следующем порядке:

6.3.2. Сектор оформляет проект резолюции и обеспечивает его подписание Главой города Перми;

6.3.3. ответственный исполнитель в соответствии с резолюцией:

6.3.3.1 подготавливает ответ на Запрос по средствам СЭД в срок установленный Уставом города Перми за подписью Главы города Перми;

6.3.3.2 согласовывает ответ на Запрос с Сектором, руководителем функционального органа или функционального подразделения администрации города Перми, курирующим заместителем главы администрации города Перми либо руководителем аппарата администрации города Перми, постоянным полномочным представителем;
6.3.4. подписанный ответ на Запрос на бумажном носителе передается Сектором в Думу незамедлительно.

6.4. на заседании Думы докладчиком по вопросу об ответе на депутатский запрос выступает курирующий заместитель главы администрации города Перми либо руководитель аппарата администрации города Перми который является     ответственным по резолюции Главы города Перми.
VII Внесение поправок к проектам решений 

Думы

7.1. Поправки к проекту решения Думы (далее - поправки) перед принятием его во втором чтении оформляются исполнителем в виде таблицы поправок по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку.

7.2. В случае направления поправок, реализация которых потребует финансовых затрат, к поправкам представляется финансово-экономическое обоснование, подписанное руководителем функционального органа или функционального подразделения администрации города 
Перми либо курирующим заместителем главы администрации города Перми либо руководителем аппарата администрации города Перми
7.3. Поправки направляются с сопроводительным письмом за подписью Главы города Перми в Думу в установленный срок. 
7.4. Сопроводительное письмо подготавливается исполнителем посредствам СЭД, к процессу прикрепляются следующие документы:

7.4.1. таблица поправок; 

7.4.2. финансово-экономическое обоснование (при необходимости).
7.5. Сопроводительное письмо с приложенными документами, указанными в пунктах 7.4.1 – 7.4.2 настоящего Порядка, подлежит согласованию в соответствии с пунктом 5.3.настоящего Порядка. 

VIII. Порядок участия должностных лиц администрации города

Перми на заседаниях комитетов Думы

и заседании Думы

8.1. На заседаниях Думы в обязательном порядке принимают участие:

8.1.1.первый заместитель главы администрации города Перми либо курирующий заместитель главы администрации города Перми либо руководитель аппарата администрации города Перми, либо руководители функциональных подразделений, находящихся в непосредственном подчинении Главы города Перми;
8.1.2. постоянный полномочный представитель Главы города Перми.
8.2. Постоянный полномочный представитель Главы города Перми по правовым вопросам участвует в обсуждении повестки заседания Думы, при необходимости может выступить содокладчиком, участвует в прениях, обеспечивая поддержку вносимых Главой города Перми проектов решений Думы.

8.3. При рассмотрении проектов решений Думы, вносимых администрацией города Перми, на заседаниях комитетов Думы, заседании Думы участвуют должностные лица, уполномоченные Главой города Перми для докладов.

8.4. На заседаниях комитетов Думы докладывают, как правило, руководители функциональных органов или функциональных подразделений администрации города Перми, на заседании Думы – первый заместитель главы администрации города Перми, курирующие заместители главы администрации города Перми, либо руководитель аппарата администрации города Перми, либо руководители функциональных подразделений, находящиеся в прямом подчинении Главы города Перми
8.5. Лицо, уполномоченное Главой города Перми для доклада:

8.5.1. представляет проект решения Думы и обосновывает необходимость его принятия;

8.5.2. разъясняет положения внесенного проекта решения Думы.
8.6. При рассмотрении на заседаниях комитетов Думы, заседании Думы проектов решений Думы, вносимых не по инициативе Главы города Перми, участвуют:

8.6.1. на заседаниях комитетов Думы руководители функциональных органов или функциональных подразделений администрации города Перми, осуществлявшие подготовку заключения Главы города Перми;

8.6.2. на заседании Думы первый заместитель главы администрации города Перми, либо курирующий заместитель главы администрации города Перми, либо руководитель аппарата администрации города Перми, либо  руководители функциональных подразделений администрации города Перми ,находящиеся в непосредственном подчинении Главы города Перми если проект решения Думы затрагивает вопросы, входящие в их компетенцию.
8.6.3. Руководитель функционального органа или функционального подразделения администрации города Перми, подготовившего ответ на депутатский Запрос, курирующий заместитель главы администрации города Перми, либо руководитель аппарата администрации города Перми должны в обязательном порядке присутствовать на заседании Думы при рассмотрении ответа на Запрос. 

IX. Направление в администрацию города Перми документов

к заседанию комитетов Думы и заседанию Думы
9.1. Проекты повесток заседания комитетов Думы направляются Думой           в администрацию города Перми с сопроводительным письмом за 3 дня до первого заседания комитета Думы, регистрируются УОВ

9.2. Проекты повесток заседания Думы и соответствующие материалы направляются Думой в администрацию города Перми не позднее 2 рабочих дней до дня заседания Думы, регистрируются в УОВ.
9.2. Сектор подготавливает резолюции на сопроводительные письма за подписью Постоянного полномочного представителя и направляет по компетенции.
X. Осуществление контроля за исполнением рекомендаций, 
содержащихся в решениях Думы
10.1. Контроль за исполнением рекомендаций, содержащихся в решениях Думы, в администрации города Перми осуществляет Сектор.

10.2. Сектор оформляет и обеспечивает подписание проектов резолюций за подписью Постоянного полномочного представителя посредством СЭД для исполнения рекомендаций, содержащихся в решениях Думы.
10.3. Проекты резолюций могут содержать контрольные сроки исполнения
10.4. Ежемесячно до 20-го числа текущего месяца функциональные органы и функциональные подразделения администрации города Перми направляют в Сектор информацию о предполагаемых сроках исполнения рекомендаций, содержащихся в решениях Думы, причинах неисполнения по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку. 
10.5 Сектор в течение десяти календарных дней со дня получения информации о причинах неисполнения и предполагаемых сроках исполнения рекомендаций, содержащихся в решениях Думы, обобщает поступившую информацию и направляет письмом посредствам СЭД за подписью Главы города Перми в Думу. 

10.6. Решение о снятии с контроля рекомендации, содержащиеся в решении Думы, принимается на заседаниях комитетов Думы. 

10.7. Изменение установленных сроков исполнения рекомендаций, содержащихся в решениях Думы, принимает Дума. 
Проект решения Думы, предусматривающий изменение установленных сроков исполнения рекомендаций, содержащихся в решениях Думы, оформляется в соответствии с разделом 3 настоящего Порядка.
10.8. В случае, если срок исполнения рекомендации, содержащиеся в решении Думы, не установлен Сектор обязан в течение 30 календарных дней представить в Думу информацию о планируемых сроках исполнения рекомендации, содержащиеся в решении Думы, который может быть изменен только по решению комитета, контролирующего исполнение соответствующей рекомендации, содержащиеся в решении Думы.
XI. Порядок решений  Думы

11.1 В соответствии с Уставом города Перми: 
11.1.1. после подписания председателем Думы проекты решений Думы поступают Главе города Перми для подписания на бумажном носителе 
и в электронном виде посредствам СЭД сопроводительным письмом;
11.1.2. Сопроводительное письмо регистрируются 
в установленном порядке в отделе УОВ и направляются в соответствии с резолюцией Постоянного полномочного представителя  исполнителям по компетенции;
11.2. Сектор подготавливает проект сопроводительного письма в Думу о направлении решений Думы подписанных Главой города Перми за подписью Главы города Перми;

11.3. Сопроводительное письмо подлежит согласованию исполнителями согласно резолюции;

11.4. После подписания Главой города Перми сопроводительного письма проекты решений Думы направляются в Думу. 

Приложение 1
к Порядку взаимодействия администрации города Перми с Пермской городской Думой по вопросам, связанным с правотворчеством
ПРЕДЛОЖЕНИЯ

в план правотворческой деятельности Пермской городской Думы

на ______ полугодие 201___ года

	№
	Наименование проекта

решения Пермской городской

Думы
	Обоснование 

внесения на 

рассмотрение
	Месяц

рассмотрения
	Ответственный

исполнитель

	
	
	
	
	


дата

Приложение 2
к Порядку взаимодействия адми-нистрации города Перми с Перм-ской городской Думой по вопро-сам, связанным с правотворче-ством
Поправки вносятся _________________________________________________________________.
                                                    (наименование субъекта правотворческой инициативы, представившего поправки)

Поправки к проекту ______________________________________________________________.
                                                            (наименование проекта решения Пермской городской Думы)

Таблица поправок

	№
	Статья
	Содержание

поправки
	Текст по проекту
	Предлагаемая

редакция с учетом

поправки
	Обоснование

поправки

	
	
	
	
	
	


Приложение 3
к Порядку взаимодействия адми-нистрации города Перми с Пермской городской Думой по вопро-сам, связанным с правотворчеством
ИНФОРМАЦИЯ

об исполнении решений Пермской городской Думы, находящихся

на контроле, по состоянию на 20-е число (ежемесячно)

Наименование функционального органа или функционального подразделения администрации города Перми ____________________________________________

	№
	Номер,

дата

решения

Пермской

городской

Думы
	Содержание

рекомендации

Пермской

городской

Думы
	Срок

исполнения
	Причина

неисполнения
	Предполагаемый

срок

исполнения
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	


О внесении изменений в постановление администрации города Перми от 26.01.2011 № 13 «Об утверждении Порядка взаимодействия администрации города Перми с Пермской городской Думой по вопросам, связанным с нормотворчеством
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