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[image: АГпост][image: АГпост]В соответствии со статьей 144 Трудового кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом города Перми, решениями Пермской городской Думы от 22 сентября 2009 г. № 209 «Об утверждении Положения об оплате труда работников муниципальных учреждений города Перми» постановляет:Об утверждении Положения о системе оплаты труда работников муниципальных казенных учреждений, подведомственных департаменту культуры и молодежной политики администрации города Перми 
Рег. номер
Дата рег.


1. Утвердить прилагаемое Положение о системе оплаты труда работников муниципальных казенных учреждений, подведомственных департаменту культуры и молодежной политики администрации города Перми.
2. Настоящее постановление вступает в силу с даты официального опубликования в печатном средстве массовой информации «Официальный бюллетень органов местного самоуправления муниципального образования город Пермь», но не ранее даты государственной регистрации муниципального казенного учреждения.
3. Управлению по общим вопросам администрации города Перми обеспечить опубликование постановления в печатном средстве массовой информации "Официальный бюллетень органов местного самоуправления муниципального образования город Пермь".
4. Контроль за исполнением постановления возложить на начальника департамента культуры и молодежной политики администрации города Перми Неганову Е.Б.

Глава города Перми
Д.И.САМОЙЛОВ




УТВЕРЖДЕНО
Постановлением
администрации города Перми
от _____________№ ________

ПОЛОЖЕНИЕ
О СИСТЕМЕ ОПЛАТЫ ТРУДА РАБОТНИКОВ 
МУНИЦИПАЛЬНЫХ КАЗЕННЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ, ПОДВЕДОМСТВЕННЫХ ДЕПАРТАМЕНТУ КУЛЬТУРЫ И МОЛОДЕЖНОЙ ПОЛИТИКИ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ПЕРМИ

I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о системе оплаты труда работников муниципальных казенных учреждений, подведомственных департаменту культуры и молодежной политики администрации города Перми (далее - Положение), разработано в соответствии  со статьей 144 Трудового кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом города Перми, решениями Пермской городской Думы от 22 сентября 2009 г. № 209 «Об утверждении Положения об оплате труда работников муниципальных учреждений города Перми». 
[bookmark: _Hlk533589018]1.2. Настоящее Положение разработано в целях создания системы оплаты труда и материального стимулирования работников муниципальных казенных учреждений, подведомственных департаменту культуры и молодежной политики администрации города Перми (далее - Учреждение), и определяет условия и порядок оплаты труда директора, заместителей директора, главного бухгалтера и работников Учреждений, порядок формирования и структуру фонда оплаты труда, наименование и условия осуществления выплат компенсационного, стимулирующего и социального характера, критерии их установления директору, заместителям директора, главному бухгалтеру и работникам Учреждений.
1.3. Индексация оплаты труда директора, заместителей директора, главного бухгалтера и работников Учреждения осуществляется в соответствии с действующим законодательством и решением Пермской городской Думы о бюджете города Перми на очередной финансовый год и плановый период.
1.4. В штатном расписании Учреждения допускается двойное наименование должности. Статус лица, замещающего должность с двойным наименованием, определяется по первой должности.

II. Условия и порядок оплаты труда работников Учреждения

2.1. Основные условия оплаты труда:
2.1.1. оплата труда работников Учреждения включает:
оклады (должностные оклады);
выплаты компенсационного характера;
выплаты стимулирующего характера;
выплаты социального характера
2.1.2. месячная заработная плата работников Учреждения, полностью отработавших за этот период норму рабочего времени и выполнивших нормы труда (трудовые, должностные обязанности), не может быть ниже минимального размера оплаты труда, установленного в соответствии с действующим законодательством;
2.1.3. оплата труда работников Учреждения, занятых по совместительству, а также на условиях неполного рабочего времени, производится пропорционально отработанному времени. Определение размеров заработной платы по основной должности, а также по должности, занимаемой в порядке совместительства, производится раздельно по каждой из должностей;
2.1.4. размеры окладов (должностных окладов) работников устанавливаются на основе требований к профессиональной подготовке и уровню квалификации, которые необходимы для осуществления соответствующей профессиональной деятельности (профессиональных квалификационных групп), с учетом сложности и объема выполняемой работы на основе схем окладов (должностных окладов) работников Учреждений согласно приложению 1 к настоящему Положению.
2.2. Выплаты компенсационного характера:
2.2.1. работникам Учреждения устанавливаются следующие выплаты компенсационного характера:
2.2.1.1. выплаты за работу в местностях с особыми климатическими условиями (районный коэффициент);
2.2.1.2. выплаты за работу в условиях, отклоняющихся от нормальных (при выполнении работ различной квалификации, совмещении профессий (должностей), сверхурочной работе, работе в ночное время и выполнении работ в других условиях, отклоняющихся от нормальных);
2.2.1.3. иные выплаты компенсационного характера  в виде ежемесячных надбавок:
- за сложность и напряженность работы;
-за работу со сведениями, составляющими государственную тайну;
- за ученую степень
2.2.2. компенсационные выплаты устанавливаются в процентном отношении к окладу (должностному окладу), если иное не предусмотрено действующим законодательством;
2.2.3. размеры компенсационных выплат не могут быть ниже предусмотренных действующим законодательством;
2.2.4. размеры и порядок осуществления выплат компенсационного характера работникам Учреждения устанавливаются локальным нормативным актом Учреждения в соответствии с действующим законодательством. 
При этом ежемесячная надбавка за сложность и напряженность работы устанавливается работникам Учреждения в процентах к окладу (должностному окладу) в зависимости от квалификационной  группы должностей в следующих размерах:
Общеотраслевые должности служащих второго уровня – от 20 до 40%;
Общеотраслевые должности служащих третьего уровня:
1-й квалификационный уровень – от 30 до 50%,
2-й квалификационный уровень  – от 40 до 60%,
3-й квалификационный уровень  – от 50 до 80%,
4-й квалификационный уровень  – от 60 до 90%,
5-й квалификационный уровень  – от 70 до 110%,
Общеотраслевые должности служащих четвертого  уровня –  от 80 до 130%.
Работники Учреждения, занимающие должности, не включенные в профессиональные квалификационные группы, при определении размера ежемесячной надбавки за сложность и напряженность работы  приравниваются:
- заместитель начальника отдела, начальник сектора приравнивается к служащим 5 квалификационного уровня профессиональной квалификационной группы «Общеотраслевые должности служащих третьего  уровня»;
- специалист по закупкам приравнивается к служащим 4 квалификационного уровня профессиональной квалификационной группы «Общеотраслевые должности служащих третьего  уровня».
2.3. Выплаты стимулирующего характера:
2.3.1. в целях стимулирования к качественному результату труда и поощрения работников за выполненную работу в Учреждении устанавливаются следующие виды выплат стимулирующего характера:
2.3.1.1. ежемесячная надбавка к окладу (должностному окладу) за стаж работы, исчисление которого осуществляется в порядке, предусмотренном приложением 2 к настоящему положению.
Надбавка за стаж работы устанавливается в следующих размерах:
	№
	Стаж работы
	% оклада (должностного оклада)

	1
	от 1 года до 5 лет
	10

	2
	от 5 до 10 лет
	15

	3
	от 10 до 15 лет
	20

	4
	от 15 лет и выше
	30


2.3.1.2. премиальные выплаты по итогам работы за месяц, квартал, год с учетом критериев, позволяющих оценить эффективность деятельности Учреждения и личный вклад работника;
2.3.1.3. разовые премии за выполнение особо важных и сложных заданий;
2.3.2. размер стимулирующих выплат устанавливается работникам Учреждения в фиксированной сумме или процентном выражении к окладу (должностному окладу) в пределах утвержденного фонда оплаты труда и максимальными размерами не ограничивается; 
2.3.3. размеры и условия осуществления стимулирующих выплат, включая критерии оценки личного вклада работников Учреждения при премировании, устанавливаются локальным нормативным актом Учреждения;
2.3.4. ежемесячная надбавка к окладу (должностному окладу) за стаж работы работников Учреждения устанавливается со дня возникновения у них права на получение указанной надбавки.
2.3.5. размер ежемесячной надбавки к окладу (должностному окладу) за стаж работы подлежит изменению со дня возникновения у работников Учреждения права на получение указанной надбавки в ином размере. Если у работников Учреждения право на установление или изменение размера ежемесячной надбавки за стаж работы к окладу (должностному окладу) наступило в период, когда за ним сохранялся средний заработок, выплачивалось пособие по временной нетрудоспособности или пособие по беременности и родам, ежемесячная надбавка за стаж работы к окладу (должностному окладу) устанавливается со дня, следующего за днем окончания указанных периодов;
2.3.6. размер премии за выполнение особо важных и сложных заданий определяется директором Учреждения с учетом обеспечения выполнения задач и функций соответствующего подразделения Учреждения, качественного и своевременного выполнения внеплановых, особо важных и сложных заданий, личного вклада работников Учреждения в выполнение заданий и достигнутых результатов;
2.3.7. лицу, поступившему на работу в Учреждение в течение расчетного периода, а также работнику Учреждения, проработавшему неполный расчетный период, в том числе по причине увольнения из Учреждения, премия по результатам работы за месяц устанавливается в размере, пропорциональном отработанному времени;
2.3.8. премия по результатам работы за квартал, год начисляется работникам Учреждения, состоящим в трудовых отношениях с работодателем, на день подписания приказа директора Учреждения об установлении указанной премии;
2.3.9. выплата ежемесячной премии осуществляется не позднее 15 числа месяца, следующем за расчетным, при этом месячная премия за декабрь выплачивается в декабре текущего года или до 16 января следующего за текущим года;
2.3.10. премия по результатам работы за первый, второй, третий кварталы выплачивается в квартале, следующем за расчетным, по результатам работы за четвертый квартал и год - в декабре текущего года;
2.4. Выплаты социального характера:
2.4.1. работникам Учреждения устанавливаются следующие выплаты социального характера:
2.4.1.1. за счет средств фонда оплаты труда работникам Учреждения один раз в год при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска производится на основании приказов директора Учреждения единовременная выплата к отпуску в размере двух окладов (должностных окладов);
2.4.1.2. в пределах экономии фонда оплаты труда может осуществляться выплата социального характера в виде единовременной материальной помощи в размере, не превышающем одного должностного оклада, в следующих случаях:
рождения детей (на основании копии свидетельства о рождении);
бракосочетания (на основании копии свидетельства о браке);
смерти близких родственников: супруга, супруги, отца, матери, детей (на основании свидетельства о смерти и документов, подтверждающих родственные отношения);
особой нуждаемости (на специальное лечение и восстановление здоровья, в связи с несчастным случаем, длительной болезнью, тяжелым материальным положением);
празднования юбилейных дат (50-летие, 55-летие, 60-летие);
2.4.2. решение об оказании единовременной материальной помощи принимает директор Учреждения на основании письменного заявления работника Учреждения при согласовании с руководителем структурного подразделения Учреждения;
2.4.3. размеры, порядок и условия осуществления выплат социального характера работникам Учреждения устанавливаются приказами директора Учреждения в соответствии с действующим законодательством.
2.4.4. При наличии экономии фонда оплаты труда работникам Учреждения дополнительно может быть выплачена материальная помощь. 

III. Условия и порядок оплаты труда директора, заместителей директора и главного бухгалтера Учреждения

3.1. Оплата труда директора, заместителей директора, главного бухгалтера Учреждения состоит из оклада (должностного оклада), выплаты компенсационного, стимулирующего характера, выплат социального характера.
3.2. Оклад (должностной оклад) директора, заместителей директора, главного бухгалтера Учреждения определяется на основании схемы окладов (должностных окладов):

	Должность
	Размер оклада (должностного оклада), руб.

	Директор
	19 017

	Заместитель директора, главный бухгалтер
	14 524



3.3. Директору, заместителям директора и главному бухгалтеру Учреждения с учетом условий их труда устанавливаются выплаты компенсационного характера, предусмотренные пунктом 2.2 настоящего Положения.
Условия и конкретные размеры выплат компенсационного характера директору Учреждения устанавливаются правовыми актами учредителя в соответствии с действующим законодательством.
Условия и конкретные размеры компенсационных выплат заместителям директора, главному бухгалтеру Учреждения осуществления устанавливаются локальным правовым актом Учреждения в соответствии с действующим законодательством.
Размер ежемесячной надбавки за сложность и напряженность работы определяется директору, заместителю директора, главному бухгалтеру Учреждения в размере от 145 до 200% к окладу (должностному окладу).  
3.4. Директору, заместителям директора и главному бухгалтеру Учреждения в целях стимулирования к качественному результату труда и поощрения с учетом условий их труда устанавливаются выплаты стимулирующего характера, предусмотренные пунктом 2.3 настоящего Положения.
3.4.1. Директору, заместителям директора и главному бухгалтеру Учреждения устанавливается ежемесячная надбавка к окладу (должностному окладу) за стаж работы в размере, установленном пунктом 2.3.1.1 настоящего Положения. Исчисление стажа работы осуществляется в порядке, предусмотренном приложением 2 к настоящему положению. 
Ежемесячная надбавка к окладу (должностному окладу) за стаж работы директора, заместителей директора, главного бухгалтера Учреждения устанавливается со дня возникновения у них права на получение указанной надбавки.
Размер ежемесячной надбавки к окладу (должностному окладу) за стаж работы подлежит изменению со дня возникновения у директора, заместителей директора, главного бухгалтера Учреждения права на получение указанной надбавки в ином размере. Если у директора, заместителей директора, главного бухгалтера Учреждения право на установление или изменение размера ежемесячной надбавки за стаж работы к окладу (должностному окладу) наступило в период, когда за ним сохранялся средний заработок, выплачивалось пособие по временной нетрудоспособности или пособие по беременности и родам, ежемесячная надбавка за стаж работы к окладу (должностному окладу) устанавливается со дня, следующего за днем окончания указанных периодов.
3.4.2. Премиальные выплаты по итогам работы за месяц, квартал, год устанавливается для директора Учреждения - правовыми актами учредителя в соответствии с действующим законодательством; для заместителей директора, главного бухгалтера Учреждения – локальными нормативными актами.
 Премиальные выплаты директору учреждения устанавливаются с учетом целевых показателей эффективности деятельности муниципальных автономных, муниципальных бюджетных, муниципальных казенных учреждений и критериев оценки эффективности работы их руководителей, утвержденных Постановлением администрации города Перми от 2 декабря 2014 г. № 915.
Отраслевые показатели деятельности учреждений, предусмотренные целевыми показателями эффективности деятельности муниципальных автономных, муниципальных бюджетных, муниципальных казенных учреждений и критериев оценки эффективности работы их руководителей, утвержденных Постановлением администрации города Перми от 2 декабря 2014 г. № 915, устанавливаются приказом учредителя.
Критерии оценки эффективности деятельности заместителей руководителей, главных бухгалтеров и работников учреждений устанавливаются в соответствии с приказами руководителей учреждений и настоящим Положением.
Учреждения в соответствии с пунктом 2.3 настоящего Положения.
3.4.2.2. Конкретный размер премиальных выплат максимальными размерами не ограничивается и устанавливается в пределах фонда оплаты труда в фиксированной сумме или процентном отношении от оклада (должностного оклада).
Лицу, поступившему на работу в Учреждение в течение расчетного периода, а также директору, заместителю директора, главному бухгалтеру Учреждения, проработавшему неполный расчетный период, в том числе по причине увольнения из Учреждения, премия по результатам работы за месяц устанавливается в размере, пропорциональном отработанному времени.
Премия по результатам работы за квартал, год начисляется директору, заместителю директора, главному бухгалтеру Учреждения, состоящим в трудовых отношениях с работодателем, на день подписания правового акта об установлении указанной премии.

3.4.2.6. Назначение и выплата премий по итогам работы за месяц, квартал,  год директору производятся в следующие сроки:
назначение премии по результатам работы за месяц, за исключением декабря, производится до 10-го числа месяца, следующего за расчетным периодом, выплата премии по результатам работы за месяц осуществляется в течение 3 рабочих дней с момента назначения;
премия за декабрь назначается и выплачивается в декабре текущего года или до 16 января года, следующего за текущим;
назначение премии по результатам работы за первый, второй, третий кварталы производится до 10-го числа второго месяца, следующего за расчетным кварталом, выплата премии по результатам работы за квартал осуществляется в течение 3 рабочих дней с момента назначения;
премия за четвертый квартал, год назначается и выплачивается в течение декабря текущего года.
Назначение и выплата премий заместителям директора, главному бухгалтеру Учреждения производится в сроки, установленными пунктами 2.3.9 – 2.3.10 настоящего Положения, локальным нормативным документом Учреждения. 
3.4.3. Размер премии за выполнение особо важных и сложных заданий устанавливается правовыми актами учредителя с учетом обеспечения выполнения задач и функций Учреждения, качественного и своевременного выполнения внеплановых, особо важных и сложных заданий, личного вклада в выполнение заданий и достигнутых результатов.
3.5. Директору, заместителям директора и главному бухгалтеру Учреждения с учетом условий их труда устанавливаются выплаты социального характера, предусмотренные пунктом 2.4 настоящего Положения.
3.5.1. За счет средств фонда оплаты труда директору, заместителям директора, главному бухгалтеру Учреждения один раз в год при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска производится единовременная выплата к отпуску в размере двух окладов (должностных окладов).
3.5.1.1. Решение о единовременной выплате к отпуску директору Учреждения принимает учредитель на основании письменного заявления директора Учреждения.
3.5.1.2. Решение о единовременной выплате к отпуску заместителям директора и главному бухгалтеру Учреждения принимает директор Учреждения на основании письменного заявления заместителя директора и главного бухгалтера Учреждения.
3.5.2. В пределах экономии фонда оплаты труда может осуществляться выплата социального характера в виде единовременной материальной помощи в случаях, установленных пунктом 2.4.1.2. настоящего Положения.
3.5.2.1. Решение об оказании единовременной материальной помощи, директору Учреждения и ее размерах принимает учредитель на основании письменного заявления директора Учреждения.
3.5.2.2. Решение об оказании единовременной материальной помощи заместителям директора и главному бухгалтеру Учреждения и ее размерах принимает директор Учреждения на основании письменного заявления заместителя директора и главного бухгалтера Учреждения.
3.6. Предельный уровень соотношения среднемесячной заработной платы директора Учреждения, его заместителей и главного бухгалтера и среднемесячной заработной платы работников Учреждений устанавливается в кратности до 5.
IV. Формирование фонда оплаты труда Учреждения
4.1. Фонд оплаты труда Учреждения формируется в расчете на год за счет средств бюджета городского округа - город Пермь в пределах УТВЕРЖДЕННОГО объема лимитов бюджетных обязательств, выделенных на эти цели.
4.2. При формировании фонда оплаты труда Учреждения предусматриваются средства на следующие выплаты работникам Учреждения (в расчете на год):
оклады (должностные оклады) - в размере 12 окладов по соответствующим должностям;
выплаты компенсационного характера – до 11,46 оклада (должностного оклада);
выплаты стимулирующего характера – до 14,12 оклада (должностного оклада);
выплаты социального характера (единовременная выплата к отпуску) - 2 оклада (должностных оклада);
надбавка за работу в местностях с особыми климатическими условиями (уральский коэффициент).
4.3. При формировании фонда оплаты труда размеры премиальных выплат директору Учреждения устанавливаются (в расчете на год) с учетом формирования фонда оплаты труда Учреждения, в том числе:
премия по итогам работы за месяц - в размере 6 окладов (должностных окладов);
премия по итогам работы за квартал - в размере 3 оклада (должностных оклада);
премия по итогам работы за год - в размере 1,52 оклада (должностного оклада).

4.4. В течение финансового года экономия по использованию бюджетных ассигнований на материальные затраты по обеспечению деятельности Учреждения и начисления на оплату труда направляется на увеличение фонда оплаты труда Учреждения при условии отсутствия просроченной (долгосрочной) кредиторской задолженности и без последующего увеличения расходов за счет дополнительных источников.










































Приложение № 1
к Положению
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СХЕМА
окладов (должностных окладов) работников муниципальных казенных учреждений, подведомственных департаменту культуры и молодежной политики администрации города Перми, включенные в профессиональные квалификационные группы общеотраслевых должностей руководителей, специалистов и служащих

	№
	Квалификационные уровни
	Наименование должностей по квалификационным уровням
	Размер оклада (должностного оклада), руб.

	1
	2
	3
	4

	1.
	Профессиональная квалификационная группа «Общеотраслевые должности служащих второго уровня»

	1.1.
	1-й квалификационный уровень
	секретарь руководителя
	6019

	2.
	Профессиональная квалификационная группа «Общеотраслевые должности служащих третьего  уровня»

	2.1.
	1-й квалификационный уровень
	бухгалтер,
экономист,
программист,
юрисконсульт, 
специалист по кадрам
	6399

	2.2.
	2-й квалификационный уровень
	бухгалтер II категории,
экономист II категории,
программист II категории,
юрисконсульт II категории
	8720

	2.3.
	3-й квалификационный уровень
	бухгалтер I категории,
экономист I категории,
программист I категории,
юрисконсульт I категории
	9475

	2.4.
	4-й квалификационный уровень
	ведущий бухгалтер,
ведущий экономист,
ведущий программист,
ведущий юрисконсульт,
ведущий специалист по кадрам
	10597

	2.5.
	5-й квалификационный уровень
	заместитель главного бухгалтера
	12649

	3.
	Профессиональная квалификационная группа «Общеотраслевые должности служащих четвертого  уровня»

	3.1.
	1-й квалификационный уровень
	начальник отдела
	14101




СХЕМА 
должностных окладов работников муниципальных казенных 
учреждений, подведомственных департаменту культуры и молодежной политики администрации города Перми, занимающих должности, не включенные в профессиональные  квалификационные группы 

	N 
	Наименование должности 
	Размер оклада (должностного оклада), руб. 

	1 
	2 
	3 

	1
	заместитель начальника отдела, 
начальник сектора
	12 649

	2
	специалист по закупкам
	10 230
















Приложение 2
К Положению


ПОЛОЖЕНИЕ
О ПОРЯДКЕ ИСЧИСЛЕНИЯ СТАЖА РАБОТЫ 
ДЛЯ ВЫПЛАТЫ ЕЖЕМЕСЯЧНОЙ НАДБАВКИ К ОКЛАДУ (ДОЛЖНОСТНОМУ ОКЛАДУ) ЗА СТАЖ РАБОТЫ

1. Настоящее Положение устанавливает порядок исчисления стажа работы директора, заместителей директора, главного бухгалтера и работников муниципальных казенных учреждений, подведомственных департаменту культуры и молодежной политики администрации города Перми (далее -Учреждение), дающего право директору, заместителям директора, главному бухгалтеру и работникам Учреждения на получение ежемесячной надбавки к окладу (должностному окладу) за стаж работы в период работы в Учреждении.
2. В стаж работы, дающий право директору, заместителям директора, главному бухгалтеру и работникам Учреждения на получение ежемесячной надбавки к окладу (должностному окладу) за стаж работы, включаются:
[bookmark: Par16]1) время нахождения на государственной и (или) муниципальной службе;
[bookmark: Par17]2) время работы в организациях независимо от их организационно-правовой формы:
в экономических структурных подразделениях;
в бухгалтерских структурных подразделениях;
в юридических структурных подразделениях;
в информационных структурных подразделениях;
3) периоды повышения квалификации и профессиональной переподготовки, обучения в аспирантуре высших учебных заведений при условии, что этим периодам непосредственно предшествовала работа в учреждениях (организациях), указанных в подпунктах 1, 2 настоящего пункта;
4) время военной службы и службы в правоохранительных органах Российской Федерации, если в течение года после увольнения с указанной службы граждане поступили на работу в Учреждение.
3. Основным документом для определения стажа работы директора, заместителей директора, главного бухгалтера и работников Учреждения является трудовая книжка.
В случаях, когда стаж работы не подтверждается записями в трудовой книжке, он может быть подтвержден иными документами, соответствующими установленным законодательством Российской Федерации требованиям.

В спорных случаях по решению Комиссии
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