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В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Градостроительным кодексом Российской Федерации,  администрация города Перми постановляет ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Регламент взаимодействия муниципального казенного учреждения «Административно-хозяйственная служба системы образования» города Перми, подведомственного департаменту образования администрации города Перми, и учреждений, подведомственных департаменту культуры и молодежной политики администрации города Перми и комитету по физической культуре и спорту администрации города Перми, в рамках реализации деятельности муниципального казенного учреждения «Административно-хозяйственная служба системы образования» города Перми по содержанию и сохранению нежилых зданий.

2. Настоящее Постановление вступает в силу с момента официального опубликования.

3. Управлению по общим вопросам администрации города Перми обеспечить опубликование постановления в печатном средстве массовой информации "Официальный бюллетень органов местного самоуправления муниципального образования город Пермь".

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации города Перми Гаджиеву Л.А.  

Глава города Перми                                                                              Д.И. Самойлов

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации г. Перми 

от ______ № _____________

РЕГЛАМЕНТ

взаимодействия муниципального казенного учреждения «Административно-хозяйственная служба системы образования» города Перми, подведомственного департаменту образования администрации города Перми, и учреждений, подведомственных департаменту культуры и молодежной политики администрации города Перми и комитету по физической культуре и спорту администрации города Перми, в рамках реализации деятельности муниципального казенного учреждения «Административно-хозяйственная служба системы образования» города Перми по содержанию и сохранению нежилых зданий.
I. Общие положения

1.1. Настоящий регламент определяет порядок взаимных действий муниципального казенного учреждения «Административно-хозяйственная служба системы образования» города Перми, подведомственного департаменту образования администрации города Перми (далее – МКУ «АХССО» г.Перми), и учреждений, подведомственных департаменту культуры и молодежной политики администрации города Перми и комитету по физической культуре и спорту администрации города Перми, в рамках реализации  полномочий МКУ «АХССО» г.Перми по содержанию и сохранению нежилых зданий.

1.2. Требования и правила настоящего Регламента распространяются на муниципальные учреждения, подведомственные департаменту культуры и молодежной политики администрации города Перми и комитету по физической культуре и спорту администрации города Перми.

1.3. Участники взаимодействия осуществляют деятельность в рамках настоящего Регламента в пределах своих полномочий, установленных  действующим законодательством и учредительными документами. 

1.4. Целью настоящего Регламента является повышение эффективности пользования средств бюджета города Перми в рамках реализации функций по содержанию и сохранению нежилых зданий.   

1.5. Предметом реализации функций по содержанию и сохранению нежилых зданий является проверка соответствия выполняемых работ проектной документации, требованиям технических регламентов, результатам инженерных изысканий.  

1.6. Для целей настоящего Регламента используются основные понятия и термины:

- Учреждение - муниципальное казенное учреждение «Административно-хозяйственная служба системы образования» города Перми,      

- Учреждение административно-хозяйственного сектора - муниципальные учреждения, подведомственные комитету по физической культуре и спорту администрации города Перми,

- содержание нежилых зданий - комплекс услуг по техническому обслуживанию, уборке, диагностике, испытаниями  и обследованиям здания. 

II. Основные принципы взаимодействия
2.1. Законность.

2.2. Самостоятельность в реализации задач и полномочий.

III. Условия и ограничения
3.1. Функции по содержанию и сохранению нежилых зданий осуществляются  учреждением, которые включают в себя проведение следующих мероприятий:
3.1.1. составление и проверка расценок локальных сметных расчетов и актов выполненных работ формы КС-2 при производстве ремонтных работ.
3.1.2. составление дефектных ведомостей на производство ремонтных работ.
3.1.3 контроль за сносом зданий, за проведением ремонтных работ в соответствии с условиями муниципального контракта (договора), заключенным с подрядной организацией, проектно-сметной документации, требованиями нормативно-правовых актов, включая приемку выполненных работ, объемы и оценку их качества.
3.1.4.осуществление контроля состояния проведенных ремонтных работ в период гарантийного срока, технический надзор за которыми осуществляло учреждение.
3.2. Учреждение осуществляет функции по содержанию и сохранению нежилых зданий на основании свидетельства о допуске к видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, выданных в установленном порядке.

3.3. При возникновении случаев, не урегулированных настоящим Регламентом, применяются нормы действующего законодательства.

IV. Распределение полномочий

4.1. Учреждение административно-хозяйственного сектора:

4.1.1. заключает муниципальный контракт (договор) на выполнение работ с подрядной организацией (далее - Договор).

4.1.2. направляет в адрес Учреждения информацию  о заключенном Договоре, а также техническую документацию по Договору в срок не позднее 5 (пяти) рабочих дней с момента его заключения и до начала производства работ подрядной организацией. 

Техническую документацию формирует Учреждение административно-хозяйственного сектора исходя из характера запланированных работ, в состав которой входят следующие документы: 

- копия заключенного Договора на выполнение работ;

- сметная документация на бумажном и электронном (формат ХМL) носителях;

- акт о приемке выполненных работ по форме КС-2, утвержденной Постановлением Государственного комитета РФ по статистике от 11.11.99 N 100;

- справка о стоимости выполненных работ и затрат по форме КС-3, утвержденной Постановлением Государственного комитета РФ по статистике от 11.11.99 N 100;

-исполнительная документация, предусмотренная действующим законодательством.

- положительное заключение государственной экспертизы достоверности сметной стоимости (при необходимости);

- дефектная ведомость, утвержденные Учреждением административно-хозяйственного  сектора и подписанные всеми уполномоченными лицами в соответствии с  действующим законодательством;
- копия технического паспорта (при необходимости).

4.1.3. извещает Учреждение о готовности объекта и сдаче в эксплуатацию. 

4.1.4. создает рабочую комиссию в течение 5-и рабочих дней с момента извещения Учреждение о готовности объекта к сдаче в эксплуатацию

4.1.5. извещает Учреждение о дате и месте проведения рабочей комиссии в срок, не менее чем за 3-и рабочих дня до даты проведения комиссии.

4.2 Учреждение:  

4.2.1. принимает и осуществляет проверку документов, указанных в п. 4.1.2  настоящего Регламента, в утвержденные сроки внутренним локально-нормативным актом;

4.2.2. приостанавливает выполнение работ по осуществлению контроля по содержанию и сохранению нежилых зданий, в случаях предоставления не полного пакета документов, указанных в п. 4.1.2 настоящего Регламента, до момента устранения недостатков; 

4.2.3.принимает решение о начала осуществления контроля по содержанию и сохранению нежилых зданий путем издания соответствующего приказа с назначением ответственного лица;  

4.2.4. направляет копию приказа Учреждению административно-хозяйственного сектора в срок не позднее 2 (двух) рабочих дней до выезда ответственного лица на объект.

Лицу, ответственному за ведение строительного контроля, запрещается осуществлять приемку работ в следующих случаях:

- несвоевременного уведомления Учреждение о начале производства работ на объекте;

- несвоевременного уведомления подрядной организацией о выполнении скрытых работ, при условии невозможности установления факта выполнения предыдущего этапа работ;

- работы проведены без осуществления Учреждением контрольных функций, а также закрытия скрытых работ без предъявления их Учреждению, по причинам, не зависящим от Учреждения.

Лицо, ответственное за ведение строительного контроля делает отметку в актах формы КС-2 о соответствии всех контрольных параметров необходимым требованиям, в виде официального штампа и указания ФИО ответственного лица, закрепленного по объекту.

4.2.5. Осуществляет, в рамках строительного контроля, следующие функции:
·  проверка наличия у подрядной организацией документов о качестве (сертификатов в установленных случаях) на применяемые им материалы, изделия и оборудование, документированных результатов входного контроля и лабораторных испытаний;

·  контроль соблюдения подрядной организацией на объекте правил складирования и хранения применяемых материалов, изделий и оборудования, при выявлении нарушений этих правил представитель Исполнителя может запретить применение неправильно складированных и хранящихся материалов;
·  контроль за соблюдением проектных решений, сроков строительно-монтажных работ и требований нормативных документов, в том числе качества строительно-монтажных работ, соответствия стоимости строительно-монтажных работ объектов утвержденным в установленном порядке проектам и сметам.

· контроль за соответствием строительно-монтажных работ, применяемых конструкций, изделий, материалов и поставляемого оборудования, проектным решениям, требованиям строительных норм и правил, стандартов, технических условий и других нормативных документов.

·  осуществление по мере готовности с участием представителей подрядной организации и специализированной организации, а также проектных организаций промежуточной приемки ответственных конструкций, зданий и сооружений.

·  участие в проверках состояния и соответствия проекту поступающего на монтаж оборудования, в оценке его монтажа, комплексном опробовании и приемке, проводимых органами государственного надзора, строительного контроля и Госприемки.

· контроль за соответствием объемов и качества выполненных и предъявленных к оплате строительно-монтажных работ, работ по разработке проектно-сметной документации;

·  проведение учета объемов работ и стоимости принятых и оплаченных строительно-монтажных работ, а также объемов и стоимости  некачественно выполненных подрядной организацией строительно-монтажных работ и затрат на устранение дефектов и переделки.

·  участие в контроле за наличием и правильностью ведения первичной исполнительной технической документации (исполнительных схем, инструментальной съемки смонтированных конструкций, частей здания, сооружений и инженерных коммуникаций, общих и специальных журналов работ) и внесением в неё изменений в связи с выявленными недостатками и дефектами при производстве строительно-монтажных работ.

·  участие в проведении рабочими комиссиями (приемочными комиссиями) проверок качества отдельных конструкций и узлов, видов строительно-монтажных работ, оборудования и механизмов при их приемке;

- освидетельствование и оценка совместно с работниками строительно-монтажных организаций выполненных работ и конструктивных элементов, скрываемых при производстве последующих работ, а также обеспечение требований по запрещению производства дальнейших работ до оформления актов на освидетельствование скрытых работ;

- оценку (совместно с исполнителем работ) соответствия выполненных работ, конструкций, участков инженерных сетей, подписание двухсторонних актов, подтверждающих соответствие; контроль за выполнением исполнителем работ требования о недопустимости выполнения последующих работ до подписания указанных актов;

- проведение повторного контроля за выполнением работ, которые оказывают влияние на безопасность объекта, а также за безопасностью конструкций и участков сетей инженерно-технического обеспечения с составлением соответствующих актов, если со дня окончания проведения этого контроля до начала других работ прошло более шести месяцев.

4.2.6. составляет реестр выполненных подрядной организацией ремонтно-строительных работ.  

4.2.7. обеспечивает свое участие в работе рабочей комиссии. 

V. Контроль и ответственность за реализацию Регламента
5.1. Контроль за осуществлением взаимодействия при реализации настоящего Регламента обеспечивают руководители Учреждения и Учреждения административно-хозяйственного сектора.

5.2. За несвоевременное, некачественное или неполное осуществление контроля по содержанию и сохранению нежилых зданий и представление сведений и документов ответственность несут руководители учреждения и учреждения административно-хозяйственного сектора в соответствии с разграничением полномочий, предусмотренных разделом 4 настоящего Регламента.
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