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Об утверждении Порядка заключения, 

изменения договоров социального найма 

жилых помещений, договоров найма 

специализированных жилых помещений, 

договоров найма служебных жилых помещений
1. Утвердить прилагаемый Порядок заключения, изменения договоров социального найма жилых помещений, договоров найма специализированных жилых помещений, договоров найма служебных жилых помещений.
2. Настоящее Постановление вступает в силу с момента официального опубликования.
3. Управлению по общим вопросам администрации города Перми обеспечить опубликование постановления в печатном средстве массовой информации «Официальный бюллетень органов местного самоуправления муниципального образования город Пермь».

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации города Перми Субботина И.А.

Глава города Перми                                                                         Д.И. Самойлов

УТВЕРЖДЕН

Постановлением

администрации города Перми

от _______________ N ___

Порядок заключения, изменения

 договоров социального найма жилых помещений, договоров найма                      специализированных жилых помещений, договоров найма служебных              жилых помещений

I. Общие положения

       1.1. Настоящий Порядок заключения договоров социального найма жилых помещений, договоров найма специализированных жилых помещений, договоров найма служебных жилых помещений (далее - Порядок) устанавливает порядок, условия и контроль  заключения, изменения договоров социального найма жилых помещений, договоров найма специализированных жилых помещений, договоров найма служебных жилых помещений (далее-договор, договоры) с гражданами Российской Федерации, которым предоставлены для проживания на условиях договора социального найма, договора найма специализированного жилого помещения, договора найма специализированного жилого помещения жилые помещения жилищного фонда муниципального образования город Пермь.

1.2. Право на заключение, изменение договоров имеют граждане Российской Федерации, в отношении которых Управлением жилищных отношений администрации города Перми (далее – Управление) принято решение о предоставлении жилого помещения по договору социального найма жилого помещения, договору найма специализированного жилого помещения, договору найма служебного жилого помещения, а также граждане, которым жилые помещения были предоставлены ранее в установленном законом порядке.   

1.3. Заключение, изменение договоров производится муниципальным казенным учреждением "Управление муниципальным жилищным фондом города Перми" (далее - Учреждение), подведомственным Управлению.

II. Нормативная правовая база

Правовым основанием заключения, изменения договоров являются  Жилищный кодекс Российской Федерации, Гражданский кодекс Российской Федерации, Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановление Правительства Российской Федерации от 21 мая 2005 г. 
№ 315 «Об утверждении типового договора социального найма жилого помещения», постановление Правительства Российской Федерации от  26 мая 2006 г. № 42 «Об утверждении Правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений», устав муниципального казенного учреждения «Управление муниципальным жилищным фондом города Перми», утвержденный Приказом управления жилищных отношений администрации города Перми от 5 мая 2009 г. № 14.

III. Порядок заключения, изменения договоров

         3.1. Договор между Учреждением и гражданином (уполномоченным представителем гражданина) заключается в письменной форме на основании решения Управления о предоставлении жилого помещения, а также ранее принятого решения о предоставлении жилого помещения.

3.2. Для заключения договора, изменения договора гражданин представляет в Учреждение документы согласно приложению № 1.

 3.3. Электронные заявления направляются путем заполнения формы через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций). 

К заявлению, направленному в виде электронного документа, заявителю необходимо прикрепить отсканированные документы, предусмотренные приложением № 1 Порядка. В течение 5 календарных дней после направления электронного заявления и отсканированных документов заявителем должны быть представлены в Учреждение оригиналы документов.

3.4. Специалисты Учреждения не вправе требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

3.5. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для заключения, изменения договора:

не представлены заявление и документы или хотя бы один из документов, предусмотренные приложением № 1 Порядка.

заявление и документы представлены лицом, не уполномоченным на совершение такого рода действий;

заявление оформлено ненадлежащим образом (наличие противоречивых сведений, фамилия, имя и отчество заявителя, почтовый адрес написаны не полностью, отсутствует собственноручная подпись заявителя);

заявление и прилагаемые документы имеют подчистки или приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также заявления, исполненные карандашом;

копии документов, прилагаемые к заявлению (при отсутствии оригиналов документов), не удостоверены в установленном законодательством порядке;

не представлены в срок оригиналы документов или документы, представлены не в полном объеме, если заявление направлялось в виде электронного документа. 

 3.6.  Заключение, изменение договора производится бесплатно.

   3.7. Граждане (их представители) несут ответственность за достоверность информации, содержащейся в документах, представленных в Учреждение.

   3.8. Учреждение регистрирует представленные гражданином (представителем гражданина) документы, рассматривает их, осуществляет подготовку проекта договора либо уведомления в виде письма об отказе в заключении, изменении договора (далее - уведомление) с указанием основания. Учреждение вручает или направляет Исполнителю почтой (факсом, электронной почтой) подготовленные проект договора или уведомление в течение 30 календарных дней со дня представления гражданином (представителем гражданина) документов в Учреждение.

3.9. В заключении, изменении договора отказывается по следующим основаниям:

представлены недостоверные документы и (или) сведения;

представлены документы, которые не содержат оснований для заключения или для изменения договора социального найма жилого помещения;

отсутствие жилого помещения, на которое требуется оформить договор социального найма жилого помещения, в Реестре муниципального имущества города Перми. 

В случае предоставления муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в личном кабинете заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) отображается статус «Исполнено», в поле «Комментарий» отображается текст следующего содержания «Принято решение о предоставлении услуги». Вам необходимо подойти за решением в ведомство «дата» к «время».

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги в личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) отображается статус «Отказ», в поле «Комментарий» отображается текст следующего содержания «Принято решение об отказе в оказании услуги, на основании «причина отказа».

3.10. Учреждение в течение 5 рабочих дней со дня представления гражданином в Учреждение подписанного договора обеспечивает его заключение и регистрацию.

1V. Контроль за заключением, изменением договоров 

4.1. Основной задачей контроля за заключением, изменением договоров является соблюдение порядка и условий заключения, изменения договоров.

4.2. Контроль за соблюдением порядка заключения, изменения договоров осуществляется Управлением.

Приложение №1

к Порядку  заключения, изменения договоров     

социального найма жилых помещений, 

договоров найма специализированных жилых помещений, 

договоров найма служебных жилых помещений

Для заключения договора гражданин представляет в Учреждение следующие документы:

1. При принятии Управлением решения о предоставлении жилого помещения по договору социального найма, договору найма специализированного жилого помещения, договору найма служебного жилого помещения:

заявление в письменном виде с приложением следующих документов:

копии документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи;

копии документов, подтверждающих родственные отношения заявителя и лиц, указанных им в качестве членов семьи (свидетельства о рождении, о заключении брака, решение суда об усыновлении (удочерении), о признании членом семьи);

копия документа, удостоверяющего личность представителя (в случае обращения представителя);

нотариально удостоверенная доверенность или ее копия, верность которой засвидетельствована нотариально, подтверждающая полномочия представителя (в случае обращения представителя);

заявление о согласии заявителя и членов семьи на проверку сведений и на использование персональных данных, содержащихся в представленных документах.

Заявитель при обращении в Учреждение представляет подлинники и копии документов, действительные на дату обращения.

2. При оформлении договора социального найма жилого помещения, решение о предоставлении которого на условиях социального найма принято ранее (до оформления Учреждением договора социального найма жилого помещения в письменном виде):

заявление в письменном виде с приложением следующих документов:

копии документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи;

копии документов, подтверждающих состав семьи заявителя и родственные отношения заявителя и лиц, указанных им в качестве членов семьи (свидетельства о рождении, о заключении брака, решение суда об усыновлении (удочерении), о признании членом семьи);

копия документа, подтверждающего право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем (ордер, договор найма жилого помещения, решение о предоставлении жилого помещения, вступившее в законную силу решение суда);

копия документа, удостоверяющего личность представителя (в случае обращения представителя);

нотариально удостоверенная доверенность или ее копия, верность которой засвидетельствована нотариально, подтверждающая полномочия представителя (в случае обращения представителя);

заявление о согласии заявителя и членов семьи на проверку сведений и на использование персональных данных, содержащихся в представленных документах.

 Заявитель при обращении в Учреждение представляет подлинники и копии документов, действительные на дату обращения.

3. При передаче жилого помещения в муниципальную собственность из иных форм собственности:

3.1. при передаче жилого помещения, находящегося в жилом доме, использовавшемся в качестве общежития, из собственности Российской Федерации, собственности субъекта Российской Федерации:

заявление в письменном виде с приложением следующих документов:

копии документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи;

копии документов, подтверждающих родственные отношения заявителя и лиц, указанных им в качестве членов семьи (свидетельства о рождении, о заключении брака, решение суда об усыновлении (удочерении), о признании членом семьи);

копия документа, подтверждающего право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем (ордер, договор найма жилого помещения, решение о предоставлении жилого помещения, вступившее в законную силу решение суда);

копия документа, удостоверяющего личность представителя (в случае обращения представителя);

нотариально удостоверенная доверенность или ее копия, верность которой засвидетельствована нотариально, подтверждающая полномочия представителя (в случае обращения представителя);

копия трудовой книжки либо иного документа, подтверждающего факт наличия трудовых отношений, прохождения службы или обучения заявителя на дату предоставления жилого помещения и на дату передачи его в муниципальную собственность;

заявление о согласии заявителя и членов семьи на проверку сведений и на использование персональных данных.

Заявитель при обращении в Учреждение представляет подлинники и копии документов, действительные на дату обращения.

3.2. при передаче жилого помещения из частной собственности:

заявление в письменном виде с приложением следующих документов:

копии документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи;

копии документов, подтверждающих родственные отношения заявителя и лиц, указанных им в качестве членов семьи (свидетельства о рождении, о заключении брака, решение суда об усыновлении (удочерении), о признании членом семьи);

копия документа, подтверждающего право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем (ордер, договор найма жилого помещения, решение о предоставлении жилого помещения, вступившее в законную силу решение суда);

копия документа, удостоверяющего личность представителя (в случае обращения представителя);

нотариально удостоверенная доверенность или ее копия, верность которой засвидетельствована нотариально, подтверждающая полномочия представителя (в случае обращения представителя);

заявление о согласии заявителя и членов семьи на проверку сведений и на использование персональных данных, содержащихся в представленных документах.

 Заявитель при обращении в Учреждение представляет подлинники и копии документов, действительные на дату обращения.

4. При внесении изменений в договор социального найма жилого помещения в связи с изменением состава семьи заявителя, персональных данных заявителя и (или) членов его семьи, нумерации квартиры, адреса жилого помещения, общей или жилой площади:

заявление в письменном виде с приложением следующих документов:

копии документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи;

копии документов, подтверждающих родственные отношения заявителя и лиц, указанных им в качестве членов семьи (свидетельства о рождении, о заключении брака, решение суда об усыновлении (удочерении), о признании членом семьи);

копии документов, являющихся основанием для внесения изменений в договор социального найма жилого помещения (свидетельство о рождении, свидетельство о смерти, свидетельство о заключении (расторжении) брака, свидетельство о перемене имени, фамилии, отчества, технический паспорт, иной документ, подтверждающий необходимость внесения изменений в договор социального найма жилого помещения);

оригинал документа, дающего право на вселение в жилое помещение (ордер, справка о переводе лицевого счета, решение о предоставлении жилого помещения, вступившее в законную силу решение суда);

согласие членов семьи заявителя на изменение договора социального найма жилого помещения и признание заявителя нанимателем в случае смерти, выезда предыдущего нанимателя на другое место жительства, изменение договора социального найма жилого помещения при объединении в одну семью и заключение одного договора социального найма жилого помещения по форме согласно приложению 6 к настоящему Административному регламенту;

копия документа, удостоверяющего личность представителя (в случае обращения представителя);

нотариально удостоверенная доверенность или ее копия, верность которой засвидетельствована нотариально, подтверждающая полномочия представителя (в случае обращения представителя);

заявление о согласии заявителя и членов семьи на проверку сведений и на использование персональных данных, содержащихся в представленных документах.

Заявитель при обращении в Учреждение представляет подлинники и копии документов, действительные на дату обращения.
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