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Об утверждении Планов мероприятий 
по централизации функций ведения 
бюджетного учета и формирования 
бюджетной отчетности учреждений 
города Перми второй очереди 
тиражирования и подключения 
к Единой информационной 

системе управления финансово –

хозяйственной деятельностью 
государственного сектора Пермского 
края 

В соответствии со статьей 7 Федерального закона от 06 февраля 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», постановлением Правительства Пермского края от 20.02.2018 № 70-п «О Единой информационной системе управления финансово-хозяйственной деятельностью организаций государственного сектора Пермского края» в целях централизации функций ведения бухгалтерского (бюджетного) учета и формирования отчетности отдельных главных распорядителей бюджетных средств и подведомственных им муниципальных учреждений города Перми:

1. Утвердить прилагаемые:

1.1. План мероприятий по централизации функций ведения бюджетного учета и формирования бюджетной отчетности учреждений города Перми (далее – План);
1.2. План подключения к Единой информационной системе управления финансово – хозяйственной деятельностью государственного сектора Пермского края (далее – Дорожная карта);
1.3. Перечень муниципальных учреждений второй очереди тиражирования, функции ведения бюджетного учета и формирования бюджетной отчетности которых подлежат централизации (далее – учреждения).

2. Ответственными лицами за исполнение учреждениями Плана и Дорожной карты назначить руководителей функционально-целевых блоков и начальника управления капитального строительства администрации города Перми.
3. Рекомендовать проведение мероприятий по подключению к Единой информационной системе управления финансово-хозяйственной деятельностью государственного сектора Пермского края и централизации функций ведения бюджетного учета, формирования отчетности Контрольно-счетной палате города Перми, Избирательной комиссии города Перми, Пермской городской Думе.

4. Департаменту финансов администрации города Перми предусмотреть бюджетные ассигнования на  финансирование указанных в Плане и Дорожной карте мероприятий за счет средств бюджета города Перми на 2020 год.
5. Главным распорядителям бюджетных средств города Перми ежемесячно в последний рабочий день отчетного месяца представлять отчет о выполнении Плана и Дорожной карты в департамент финансов администрации города Перми и лицам, назначенным ответственными в соответствии с п. 2 настоящего распоряжения.

6.  Настоящее распоряжение вступает в силу со дня подписания.

7. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить 
на заместителя главы администрации города Перми – начальника департамента финансов администрации города Перми Титяпкину В.С.

Глава города Перми                                                                                 Д.И.Самойлов

УТВЕРЖДЕН

распоряжением администрации 

города Перми 

от            №                   

ПЛАН

мероприятий по централизации функций ведения бюджетного учета и формирования бюджетной отчетности учреждений города Перми второй очереди тиражирования 
	№
	Перечень 

мероприятий
	Перечень

 подтверждающих 

документов
	Срок
завершения
	Ответственный

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 

	
	Назначение 

ответственных лиц по вопросам централизации функций ведения бюджетного учета и формирования бюджетной отчетности
	локальный правовой акт учреждения
	в течение двух рабочих дней после подписания распоряжения

	Руководители учреждений

	1. 
	Разработка и утверждение дорожных карт по централизации функций ведения бюджетного учета и формирования бюджетной отчетности
	локальный правовой акт учреждения
	15.10.2019
	Руководители учреждений


	2. 
	Актуализация уставов в связи с передачей функций ведения бюджетного учета и формирования бюджетной отчетности муниципальному казенному учреждению «Центр бухгалтерского учета и отчетности» города Перми (далее – Центр)
	локальный правовой акт о внесении изменений в устав
	30.12.2019
	Руководители учреждений



	3. 
	Проведение организационно-штатных мероприятий в отношении работников бухгалтерских служб учреждений, в том числе внесение изменений в штатное расписание, уведомление работников о сокращении, извещение службы занятости о сокращении
	локальные правовые акты учреждения, уведомления работников, извещение службы занятости и т.д.
	01.03.2020
	Руководители учреждений



	4. 
	Проведение подготовительных мероприятий по передаче документов по ведению бюджетного учета и составлению отчетности в Центр: уничтожение дел по финансово- хозяйственной деятельности учреждений с истекшим сроком хранения с составлением акта;
сдача в архивы дел, подлежащих длительному и бессрочному хранению в соответствии с законодательством об архивном деле в Российской Федерации; проведение инвентаризации
	акты на уничтожение, описи, акты сверки с материально-ответственными лицами
	01.03.2020
	Руководители учреждений



	5. 
	Заключение соглашений о передаче полномочий по ведению бюджетного учета и формирования отчетности между Центром и учреждениями
	соглашения
	01.04.2020
	Руководители учреждений,

Руководитель Центра

	6. 
	Утверждение плана-графика по переходу на обслуживание в Центр
	план-график, утвержденные руководителем Центра (далее – план - график)
	30.12.2019
	Руководитель Центра 

	7. 
	Отражение в программе ЕИС УФХД ПК всех кадровых и первичных учетных документов за период с января по дату передачи документов в Центр 
	
	в сроки, установленные планом - графиком
	Руководители учреждений


	8. 
	Передача учреждениями баз данных с января по апрель 2020 года и всех имеющихся в наличии исторических баз данных
	
	в сроки, установленные планом - графиком
	Руководители учреждений,

Руководитель Центра

	9. 
	Передача учреждениями мебели, технических средств в оперативное управление Центра

	акты приема-передачи, распоряжение департамента имущественных отношений администрации города Перми
	25.04.2020
	Руководители учреждений,

Руководитель Центра,

Департамент имущественных отношений администрации города Перми

	10. 
	Передача учреждениями документов (первичные документы, регистры, отчетность и т.п.), необходимых для выполнения переданных  полномочий по ведению бюджетного учета и формирования бюджетной отчетности в Центр
	акты приема-передачи, с приложением описи переданных документов (первичные документы, регистры, заверенные копии отчетности, расчет по форме, утвержденной приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 30.04.2013 № 182н, справки формы 2-НДФЛ, утвержденной приказом Федеральной налоговой службы Российской Федерации от 30.10.2015 № ММВ-7-11/485@ и т.д.)
	в сроки, установленные планом - графиком
	Руководители учреждений,

Руководитель Центра


УТВЕРЖДЕН

распоряжением администрации 

города Перми 

от            №                   

ПЛАН

подключения учреждений города Перми второй очереди тиражирования к Единой информационной 
системе управления финансово-хозяйственной деятельностью государственного сектора Пермского края 
	№
	Перечень 

мероприятий
	Описание мероприятия
	Срок 
завершения 
	Ответственный

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 

	1. 
	Создание рабочей группы, ответственной за координацию работ по подключению учреждения к Единой информационной системе управления финансово-хозяйственной деятельностью государственного сектора Пермского края (далее – ЕИС УФХД ПК), определение руководителя рабочей группы
	· Издание локального правового акта учреждения о создании рабочей группы с определением руководителя рабочей группы.

· В рабочую группу рекомендуется включить: главного бухгалтера; руководителя/специалиста кадровой службы; системного администратора или иного специалиста, ответственного за функционирование ИТ-инфраструктуры учреждения; специалистов учреждения, обеспечивающих подготовку учреждения к переносу данных в ЕИС УФХД ПК

1. Контактные данные руководителей рабочих групп необходимо направить в Министерство информационного развития и связи через Автоматизированную информационную систему « Мониторинг» Пермского края (далее – АИС Мониторинг)
	01.10.2019
	Руководители учреждений



	2. 
	Подключение учреждений к системе АИС Мониторинг
	Определить в учреждении ответственное лицо, которое будет осуществлять работу в системе АИС Мониторинг

Ответственному лицу зарегистрироваться в системе АИС Мониторинг (http://anketa.permkrai.ru/)
	01.10.2019
	Руководители учреждений



	3. 
	Проведение учреждениями обследования компьютерной техники и программного обеспечения бухгалтерской и кадровой служб 
	· Обследование учреждениями рабочих мест бухгалтерской и кадровой служб на соответствие ИТ - инфраструктуры минимальным проектным требованиям *:

· компьютерной техники, включая перечень составных частей, марку, модель, производителя, описание порядка использования;

· программного обеспечения, включая правообладателя, версии драйверов, описания порядка использования, наличия лицензий на программное обеспечение.
Оформление результатов обследования
	01.10.2019
	Руководители учреждений



	4. 
	Заполнение анкет для сбора данных о готовности учреждений к подключению / ходу подключения в АИС Мониторинг
	Учреждения обеспечивают заполнение анкет и их актуализацию по мере исполнения.
Учреждения обеспечивают предоставление ответов на другие запросы по АИС Мониторинг
	04.10.2019 – 
по мере исполнения
	Руководители учреждений



	5. 
	Подписание заявления о присоединении к Соглашению об использовании ЕИС УФХД ПК, направление оригинала соглашения в государственное бюджетное учреждение «Центр информационного развития Пермского края» (далее – Оператор)
	Учреждения заполняют заявление о присоединении к Соглашению об использовании ЕИС УФХД ПК. Форма заявления размещена на сайтах:

Министерства финансов (mfin.permkrai.ru/mk/rpp/2018/8/ в разделе «Методический кабинет по централизации учета» -> «Рекомендации по подключению и работе в ЕИС УФХД»), 

· ЕИС УФХД ПК (accounting.permkrai.ru в разделе «Документы» - «Подключение к ЕИС УФХД») 

· Заявление с подписью руководителя и печатью в одном экземпляре на бумажном носителе направляется учреждениями по адресу: 614015, г. Пермь, ул. Монастырская, д.14, оф.646  (тел. 258-43-75).
	05.10.2019
	Руководители учреждений



	6. 
	Предоставление Оператору списков сотрудников кадровых, финансовых и бухгалтерских служб учреждения (далее – Пользователей)
	Определение функциональных обязанностей сотрудников учреждений (табельщик, кадровик, расчетчик, бухгалтер и т.д. в соответствии с ролевой моделью ЕИС УФХД ПК) путем заполнения  анкеты в системе АИС Мониторинг
	10.10.2019
	Руководители учреждений



	7. 
	Проверка соответствия справочников в текущей системе учета эталонным справочникам (справочникам системы ЕИС УФХД ПК), размещенным на сайте https://accounting.permkrai.ru/documents/ - раздел «НСИ»
	· Сверка справочников. При необходимости расширения позиций эталонных справочников, либо корректировки существующих позиций в эталонном справочнике следует руководствоваться инструкцией, размещенной на сайте https://accounting.permkrai.ru/documents/ в разделе «Руководства», документ «Руководство пользователя (Нормативно-справочная информация)».
	01.11.2019
	Руководители учреждений




	8. 
	Приведение учреждениями справочников текущей системы в соответствие эталонным
	Приведение учреждениями справочников текущей системы к эталонным. При необходимости приведение перечня должностей по штатному расписанию в соответствие с законодательством.
	15.11.2019
	Руководители учреждений



	9. 
	Приведение ИТ-инфраструктуры учреждений в соответствие минимальным проектным требованиям *
	Приведение учреждениями в соответствие компьютерной техники и программного обеспечения минимальным требованиям * путем приобретения необходимых товарно-материальных ценностей и программного обеспечения и иных мероприятий
	15.11.2019
	Руководители учреждений



	10. 
	Обеспечение приведения учета учреждений в соответствие с Приказом Министерства финансов Пермского края
	Внесение учреждениями изменений в учетную политику, действующую в 2020 году, с учетом приказа № СЭД-39-01-22-54 от 28.02.18г. «Об утверждении единых правил управления финансово-хозяйственной деятельностью организаций государственного сектора Пермского края по ведению кадрового, бюджетного (бухгалтерского), налогового и управленческого учета» 
	30.11.2019
	Руководители учреждений



	11. 
	Прохождение дистанционного и очного обучения

1. 
	2. Регистрация специалистов бухгалтерских и кадровых служб учреждений в интерактивном реестре IQ300 по Инструкции, размещенной на сайте https://accounting.permkrai.ru/documents/. Изучение материалов, размещенных на сайте (https://accounting.permkrai.ru/documents/ -разделы «Руководства», «Регламенты»). Прохождение дистанционного обучения на сайте https://sdo.permkrai.ru/. Прохождение очного обучения при оценке за курсы СДО ниже 80% 
	01.12.2019
	Руководители учреждений



	12. 
	Проведение учреждениями конвертации данных бюджетного и кадрового учета по выбранному учреждениями способу 

	Проведение учреждениями конвертации данных следующими способами:

· ручным способом; 

· в рамках действующих контрактов (договоров);

· заключение контракта (договора) на конвертацию (рекомендованные формы размещены на сайте https:// mfin.permkrai.ru/ mk/rpp/2018/8/ в разделе «Методический кабинет учета по централизации» -> «Рекомендации по подключению и работе в ЕИС УФХД».
	05.02.2020
	Руководители учреждений




	13. 
	Заполнение учреждениями в ЕИС УФХД ПК данных кадрового учета
	Заполнение данных кадрового учета в ЕИС УФХД ПК структурными подразделениями (должностными лицами), осуществляющими кадровый учет в учреждении 
	10.02.2020
	Руководители учреждений



	14. 
	Ведение бюджетного и  кадрового учета в ЕИС УФХД ПК
	Ведение учреждениями бюджетного и кадрового учета по операциям 2020 года в ЕИС УФХД ПК
	с даты 

конвертации –
01.05.2020
	Руководители учреждений


---------------------------------

* Процессор – не ниже Intel Pentium Celeron 2400 МГц, оперативная память – не менее 1024 Мб, жесткий диск – не менее 40 Гб, USB-порт, SVGA-видеокарта, скорость подключения Интернет-соединения – не менее 4 Мбит/с; браузер: Google Chrome не ниже 62.0 или Mozilla Firefox не ниже 56.0 или Яндекс.Браузер не ниже 17.10, средства криптографической защиты информации CryptoPro CSP – не ниже 4.0. средства удаленного доступа - RDP, TeamViewer, AmmyAdmin; программа, используемая для учета заработной платы – «1С: Зарплата и кадры государственного учреждения, ред. 3.0»
ПЕРЕЧЕНЬ

учреждений города Перми второй очереди тиражирования
1. Департамент имущественных отношений администрации города Перми

2. Муниципальное казенное учреждение «Содержание муниципального имущества»

3. Департамент градостроительства и архитектуры администрации города Перми
4. Муниципальное казенное учреждение «Институт территориального планирования»

5. Управление записи актов гражданского состояния администрации города Перми
6. Управление по экологии и природопользованию администрации города Перми
7. Муниципальное казенное учреждение «Пермская городская служба по регулированию численности безнадзорных собак и кошек»

8. Муниципальное казенное учреждение «Пермское городское лесничество»

9. Департамент жилищно-коммунального хозяйства администрации города Перми
10.  Муниципальное казенное учреждение «Городская коммунальная служба»

11. Управление капитального строительства администрации города Перми 
12.  Муниципальное казенное учреждение «Управление технического заказчика»

13. Управление внешнего благоустройства администрации города Перми

14.  Муниципальное казенное учреждение «Пермблагоустройство»
15.  Департамент дорог и транспорта администрации города Перми
16.  Муниципальное казенное учреждение «Пермская дирекция дорожного движения»

17.  Муниципальное казенное учреждение «Городское управление транспорта»

18. Департамент экономики и промышленной политики администрации города Перми
19.  Муниципальное казенное учреждение «Пермский центр бизнеса»

20.  Департамент социальной политики администрации города Перми
21.  Департамент общественной безопасности администрации города Перми
22.  Муниципальное казенное учреждение «Пермское городское управление гражданской защиты»

23.  Муниципальное казённое учреждение «Пермская городская служба спасения»

24. Управление жилищных отношений администрации города Перми
25.  Муниципальное казенное учреждение «Управление муниципальным жилищным фондом города Перми»

26.  Департамент земельных отношений администрации города Перми
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