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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ПЕРМИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е











О внесении изменений 
в Административный регламент 
предоставления департаментом 
социальной политики администрации 
города Перми муниципальной услуги 
«Постановка граждан на учет в качестве 
лиц, имеющих право на предоставление 
земельных участков в собственность 
бесплатно», утвержденный 
постановлением администрации 
города Перми от 30.11.2021 № 1083 



В соответствии со статьей 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства Российской Федерации от 18 сентября 2019 г. № 2113-р «О Перечне типовых государственных и муниципальных услуг, предоставляемых исполнительными органами государственной власти субъектов Российской Федерации, государственными учреждениями субъектов Российской Федерации                 и муниципальными учреждениями, а также органами местного самоуправления», Законом Пермского края от 01 декабря 2011 г. № 871-ПК «О бесплатном предоставлении земельных участков многодетным семьям в Пермском крае», решением Пермской городской Думы от 12 сентября 2006 г. № 221
«О департаменте социальной политики администрации города Перми», постановлением администрации города Перми от 30 декабря 2013 г. № 1270
«Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг» администрация города Перми
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в Административный регламент предоставления департаментом социальной политики администрации города Перми муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, утвержденный постановлением администрации города Перми от 30 ноября 2021 г. № 1083 (в ред. от 30.06.2022                       № 557), следующие изменения:
1.1. пункт 1.5 изложить в следующей редакции:
«1.5. Заявление на предоставление муниципальной услуги (далее – заявление) подается (направляется) в электронном виде с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал),
а также может быть подано (направлено):
путем личного обращения заявителя в департамент по адресам, указанным
в пункте 1.5.1 настоящего Административного регламента;
через государственное бюджетное учреждение Пермского края «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных
и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) в соответствии с соглашением
о взаимодействии между МФЦ и департаментом (далее – соглашение).
Информация о местонахождении, справочных телефонах и графиках работы филиалов МФЦ, расположенных на территории Пермского края, содержится
на официальном сайте МФЦ: http://mfc-perm.ru;»;
1.2. пункт 2.5. изложить в следующей редакции: 
«2.5. «Предоставление муниципальной услуги осуществляется
в соответствии с:
Земельным кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении
в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;
Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Указом Президента Российской Федерации от 05 мая 1992 г. № 431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей»;
Постановлением Правительства Российской Федерации от 01.03.2022 № 277 «О направлении в личный кабинет заявителя в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной или муниципальной услуги, заявления о предоставлении услуги, указанной в части 3 статьи 1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также результатов предоставления государственной или муниципальной услуги, результатов предоставления услуги, указанной в части 3 статьи 1 Федерального закона                          «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Постановление Правительства Российской Федерации № 277);
Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г.                     № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;
постановлением Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 г.                 № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных                и муниципальных услуг»;
Законом Пермского края от 01 декабря 2011 г. № 871-ПК «О бесплатном предоставлении земельных участков многодетным семьям в Пермском крае» (далее – Закон № 871-ПК);
Решением Пермской городской Думы от 12 сентября 2006 г. № 221                                    «О департаменте социальной политики администрации города Перми».
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещен на Едином портале.»;
1.3. раздел 3 изложить в следующей редакции:
«III. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:
прием документов и регистрация заявления;
подготовка межведомственных запросов в органы и организации в рамках межведомственного электронного взаимодействия с целью получения документов, предусмотренных пунктом 2.6.2 настоящего Административного регламента;
получение сведений посредством системы межведомственного электронного взаимодействия;
рассмотрение документов и сведений, полученных посредством межведомственного электронного взаимодействия;
принятие решения о принятии на учет многодетной семьи в целях бесплатного предоставления земельного участка либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
3.2. Прием документов и регистрация заявления:
3.2.1. регистрация заявления:
3.2.1.1. основанием для начала проведения административной процедуры является поступление в департамент от заявителя любым способом (непосредственно специалисту ОРГ, МФЦ, через Единый портал) письменного либо электронного заявления и приложенных документов;
3.2.1.2. регистрация заявления, поступившего непосредственно специалисту ОРГ, осуществляется специалистом ОРГ в автоматизированной информационной системе персонифицированного учета получателей социальной помощи населению города Перми «База данных льготополучателей» (далее – БДЛ);
3.2.1.3 после регистрации Заявления специалист ОРГ в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации № 277, заносит сведения о заявлении в государственную информационную систему
(за исключением случая поступления заявления посредством Единого портала)
и направляет в личный кабинет заявителя на Едином портале статус оказания муниципальной услуги «Зарегистрировано»;
3.2.1.3. специалист МФЦ, ведущий прием заявителей, осуществляет:
установление предмета обращения, личности подающего заявление, его полномочия по представлению заявления. При личном обращении заявителя либо его представителя специалист, ведущий прием заявителей, проверяет документ, удостоверяющий личность;
прием, проверку и прочтение заявления на отсутствие оснований для отказа в приеме заявления, установленных настоящим Административным регламентом;
информирование заявителя о сроке приема и регистрации заявления и возможности получения запрашиваемых документов.
При несоответствии или отсутствии документов, установленных настоящим Административным регламентом, специалист МФЦ, ведущий прием заявителей, проставляет соответствующую отметку на заявлении.
При личном обращении заявителя либо его представителя в МФЦ специалист МФЦ направляет пакет документов в ОРГ.
Специалист ОРГ осуществляет проверку и регистрацию заявления, поступившего из МФЦ, с дополнительным указанием регистрационного номера заявления, присвоенного в МФЦ, который необходим для идентификации заявления при взаимодействии МФЦ с департаментом;
3.2.1.4. проверка и регистрация заявления, направленного через Единый портал, с пакетом документов в формате pdf, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента, на соответствие требованиям пунктов 2.9.1, 2.9.2 настоящего Административного регламента осуществляется специалистом отдела социальной поддержки департамента (далее - специалист ОСП);
3.2.1.5 в случае поступления с заявлением в электронном виде сканированных копий документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не заверенных цифровой электронной подписью МФЦ, специалист ОСП в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации № 277, направляет в личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг сведения о ходе предоставления муниципальной услуги: «Ваше заявление принято в работу. Вам необходимо подойти «дата» к «время» в Департамент с оригиналами документов:
1) копии свидетельств о рождении детей;
2) копии паспортов гражданина Российской Федерации – для детей, достигших возраста 14 лет, совершеннолетних членов многодетной семьи 
(за исключением членов семьи, проходящих военную службу по призыву 
в Вооруженных Силах Российской Федерации);
3) копия свидетельства о браке – для супругов (не распространяется
на одинокую мать (одинокого отца);
4) справка, подтверждающая факт обучения в образовательном учреждении на очной форме обучения, - для детей в возрасте до 23 лет, обучающихся 
в образовательных учреждениях по очной форме обучения;
5) копия свидетельства о регистрации по месту жительства для детей, не достигших 14-летнего возраста, копия свидетельства о регистрации по месту пребывания;
6) копии правоустанавливающих документов на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;
7) письменное согласие всех совершеннолетних членов многодетной семьи на предоставление многодетной семье земельного участка менее установленного частью 2 статьи 2 настоящего Закона размера (предоставляется по желанию многодетной семьи);
8) документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета (копия страхового свидетельства государственного пенсионного страхования либо уведомление о регистрации 
в системе индивидуального (персонифицированного) учета), на каждого члена многодетной семьи.».
В день представления заявителем оригиналов документов специалист ОСП, сверяет с ними сканированные копии, представленные с заявлением в электронном виде, а в случае несоответствия копирует оригиналы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и заверяет копии;
3.2.2. Прием заявления и прилагаемых документов для предоставления муниципальной услуги, проверка заявления на полноту заполнения, документов - на соответствие требованиям пунктов 2.6.1, 2.9.1, 2.9.2 настоящего Административного регламента, регистрация заявления - не более 1 рабочего дня с начала приема заявителя специалистом ОРГ, ОСП, МФЦ:
3.2.2.1. в случае обращения заявителя (официального представителя, лица, уполномоченного заявителем в соответствии с законодательством Российской Федерации) в ОРГ с письменным заявлением и документами специалист ОРГ представляет заявителю расписку в получении документов по форме согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту;
3.2.2.2. при наличии оснований для отказа в приеме заявления
и документов, предусмотренных в пункте 2.10 настоящего Административного регламента, специалист ОСП:
готовит проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме согласно приложению 5 к настоящему Административному регламенту с указанием всех выявленных оснований для отказа, 
в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации № 277, направляет в личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг статус оказания муниципальной услуги «Отказано в приеме документов» с указанием всех выявленных оснований для отказа.
Специалист ОСП обеспечивает подписание решения об отказе в приеме документов должностным лицом департамента, уполномоченным на принятие решений по предоставлению муниципальной услуги и выдает (направляет) подписанное решение об отказе в приеме документов заявителю способом, указанным в заявлении. 
Независимо от способа подачи заявления и документов решение об отказе 
в приеме заявления и документов направляется в личный кабинет заявителя 
на Едином портале по интерактивной форме, реализованной на Едином портале, 
в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица департамента, уполномоченного 
на принятие решений по предоставлению муниципальной услуги;
3.2.2.3. срок административной процедуры – не более 1 рабочего дня со дня поступления заявления в департамент.
[bookmark: _GoBack]Документы, поступившие в выходные и праздничные дни, рассматриваются на следующий рабочий день.
Результатом административной процедуры является зарегистрированное заявление в БДЛ либо отказ в приеме документов.
3.3. Подготовка межведомственных запросов в органы и организации в рамках межведомственного информационного взаимодействия с целью получения документов, предусмотренных пунктом 2.6.2 настоящего Административного регламента:
специалисты ОРГ, ОСП (в соответствии с должностными обязанностями) не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления, направляют межведомственные запросы в органы и организации в рамках предоставления муниципальной услуги с целью получения документов, предусмотренных пунктом 2.6.2 настоящего Административного регламента.
В случае представления заявителем документов, предусмотренных в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента, самостоятельно административная процедура в части подготовки межведомственных запросов не осуществляется.
3.4. Получение сведений посредством системы межведомственного электронного взаимодействия.
3.4.1. если в полученном на межведомственный запрос ответе отказано 
в предоставлении необходимой информации из-за некорректного указания заявителем в заявлении персональных данных, которые были использованы
в запросе, специалист ОСП подготавливает проект решения об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги по причине предоставления заявителем недостоверных сведений;
3.4.2. при получении из Росреестра информации о наличии у заявителя, членов семьи заявителя земельных участков либо сделок по отчуждению земельных участков специалист ОСП готовит решение об отказе
в предоставлении муниципальной услуги;
3.4.3. при получении из Росреестра информации об отсутствии у заявителя, членов семьи заявителя земельных участков специалисты ОРГ, ОСП приобщают полученные документы к заявлению;
3.4.5. при получении ответа на межведомственный запрос, содержащего информацию об отсутствии 5 лет проживания на территории Пермского края
у супругов либо одинокой матери (одинокого отца) на дату подачи заявления, специалист ОСП готовит решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
3.4.6 после проведения проверки документов специалисты ОРГ, ОСП:
вводят персональные данные заявителя и членов его семьи в БДЛ;
формируют документы, представленные заявителем и полученные по запросам, в персональное дело заявителя;
3.4.7. специалист ОРГ направляет персональное дело заявителя, обратившегося в департамент с письменным заявлением и пакетом документов, специалисту ОСП, на которого возложены обязанности по проверке персональных дел заявителей (во время его отсутствия - начальнику ОРГ), для рассмотрения документов на соответствие требованиям пунктов 2.6.1, 2.9.1, 2.9.2 настоящего Административного регламента;
3.4.8. Срок административной процедуры – не более 3 рабочих дней со дня поступления заявления в Департамент.
Результатом административной процедуры является получение документов, предусмотренных пунктом 2.6.2 настоящего Административного регламента. 
3.5. Принятие решения о принятии на учет многодетной семьи в целях бесплатного предоставления земельного участка либо решения об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги.
3.5.1. Специалист ОСП в течение 5 рабочих дней, следующих за днем поступления персонального дела:
3.5.1.1. проверяет документы на соответствие требованиям пунктов 2.6.1, 2.9.1, 2.9.2 настоящего Административного регламента;
3.5.1.2. при выявлении несоответствия представленных документов требованиям пунктов 2.6.1, 2.9.1, 2.9.2 настоящего Административного регламента принимает меры к устранению выявленных несоответствий, привлекая к работе по устранению недостатков специалиста ОРГ. Ошибки, установленные при проверке персонального дела заявителя, должны быть устранены в течение 1 рабочего дня.
3.6. Направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
По окончании срока проведения проверки, не более 10 рабочих дней со дня регистрации заявления гражданина, специалист ОСП готовит одно из решений:
о принятии на учет многодетной семьи в целях бесплатного предоставления земельного участка;
об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
3.6.1. при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, предусмотренных в пункте 2.10 настоящего Административного регламента, и оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных в пункте 2.11 настоящего Административного регламента, специалист ОСП готовит проект решения о принятии на учет многодетной семьи в целях бесплатного предоставления земельного участка по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту, подписывается в установленном порядке уполномоченным должностным лицом департамента и направляется заявителю;
3.6.2. в случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных в пункте 2.11 настоящего Административного регламента, специалист ОСП готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа по форме согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту, подписывается в установленном порядке уполномоченным должностным лицом департамента и направляется заявителю;
3.6.3. после подписания решения по результатам муниципальной услуги специалист ОСП:
в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации № 277, заносит сведения о результатах предоставления муниципальной услуги в государственную информационную систему, в том числе результат предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица департамента, уполномоченного на принятие решений по предоставлению муниципальной услуги, и направляет в личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг статус оказания муниципальной услуги: 
«Услуга предоставлена» в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги с комментарием (в случае подачи заявления в электронном виде): «Принято решение о предоставлении услуги. Вам необходимо подойти за решением о принятии на учет многодетной семьи в целях бесплатного предоставления земельного участка в Департамент «дата» к «время»;
«В предоставлении услуги отказано» в случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием всех выявленных причин отказа, предусмотренных пунктом 2.11. настоящего Административного регламента.
Вводит результат предоставления муниципальной услуги в карточку многодетной семьи в БДЛ;
3.6.4. специалист ОСП персональное дело заявителя с принятым решением по результатам муниципальной услуги, результатами проверки, приобщенными к документам персонального дела заявителя, возвращает в ОРГ для постоянного хранения.
3.7. Результат административной процедуры - принятое решение о принятии на учет многодетной семьи в целях бесплатного предоставления земельного участка или об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется в течение 5 рабочих дней заявителю посредством почтового отправления либо передается лично под расписку гражданину (его представителю):
3.7.1. если заявление было подано через МФЦ, то решение о принятии на учет многодетной семьи в целях бесплатного предоставления земельного участка или об отказе в предоставлении муниципальной услуги передается в МФЦ в порядке и сроки, определенные в соглашении о взаимодействии, для последующей выдачи заявителю (его представителю);
3.7.2. в случае подачи заявления через Единый портал решение о принятии на учет многодетной семьи в целях бесплатного предоставления земельного участка или об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в личный кабинет на Едином портале в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги. Вместе с результатом предоставления муниципальной услуги заявителю в личный кабинет на Едином портале направляется уведомление о возможности получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе в органе, ответственном за предоставление муниципальной услуги.
3.8. Последовательность административных процедур приведена
в блок-схеме в приложении 6 к настоящему Административному регламенту.
2. Департаменту социальной политики администрации города Перми обеспечить:
не позднее 3 рабочих дней со дня вступления в силу настоящего постановления изменение информации о муниципальной услуге в Реестре муниципальных услуг (функций), предоставляемых (осуществляемых) администрацией города Перми»;
не позднее 30 календарных дней со дня вступления в силу настоящего постановления актуализацию технологических схем оказания муниципальной услуги, переданных для оказания в государственное бюджетное учреждение Пермского края «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - ГБУ ПК «Пермский краевой МФЦ ПГМУ»), и их направление в адрес ГБУ ПК «Пермский краевой МФЦ ПГМУ».
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в печатном средстве массовой информации «Официальный бюллетень органов местного самоуправления муниципального образования город Пермь».
3. Управлению по общим вопросам администрации города Перми обеспечить опубликование настоящего постановления в печатном средстве массовой информации «Официальный бюллетень органов местного самоуправления муниципального образования город Пермь».
4. Информационно-аналитическому управлению администрации города Перми обеспечить опубликование (обнародование) настоящего постановления                     на официальном сайте муниципального образования город Пермь                                                 в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить                                 на заместителя главы администрации города Перми Мальцеву Е.Д.


Глава города Перми                                                                                     Э.О. Соснин
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