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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ПЕРМИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


[bookmark: _GoBack]


№ 363
16.06.2026





О внесении изменений 
в постановление администрации 
города Перми от 30.12.2009 № 1039
«Об утверждении Правил оформления 
правовых актов в администрации 
города Перми» 



В целях актуализации правовых актов администрации города Перми
администрация города Перми ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Внести изменения в преамбулу постановления администрации города Перми от 30 декабря 2009 г. № 1039 «Об утверждении Правил оформления правовых актов в администрации города Перми» (в ред. от 27.06.2013 № 525, от 15.11.2013 № 1004, от 24.04.2014 № 280, от 29.11.2016 № 1061, от 29.06.2020 № 545, 
от 22.02.2022 № 111, от 01.07.2022 № 566, от 16.05.2024 № 360, от 23.06.2025 
№ 417), изложив в следующей редакции:
«В целях обеспечения качества подготовки и единообразия оформления правовых актов в администрации города Перми
администрация города Перми ПОСТАНОВЛЯЕТ:».
2. Внести в Правила оформления правовых актов в администрации города Перми, утвержденные постановлением администрации города Перми от 30 декабря 2009 г. № 1039 (в ред. от 27.06.2013 № 525, от 15.11.2013 № 1004, от 24.04.2014 
№ 280, от 29.11.2016 № 1061, от 29.06.2020 № 545, от 22.02.2022 № 111, 
от 01.07.2022 № 566, от 16.05.2024 № 360, от 23.06.2025 № 417), следующие изменения:
2.1. абзац первый пункта 2.2 изложить в следующей редакции: 
«2.2. Текст проекта правового акта, приложения, содержащие различного рода перечни, таблицы, графики, тарифы, образцы бланков и документов, схемы и так далее, оформляются в текстовом редакторе «Р7-ОФИС» с использованием шрифта № 14 обычного начертания (курсив и подчеркивания недопустимы) через межстрочный интервал «множитель 1». При составлении таблиц допускается использовать шрифты меньших размеров.»;
2.2. абзацы второй, третий пункта 2.3 признать утратившими силу;
2.3. пункт 3.2 изложить в следующей редакции:
«3.2. Наименование проекта правового акта.
Наименование проекта правового акта излагается в краткой форме, четко отражает содержание правового акта и основной предмет правового регулирования, формулируется в виде ответа на вопрос «о чем?» («о ком?»).
Наименование проекта правового акта размещается под реквизитами на расстоянии 8 см от верхнего края листа над текстом посередине рабочего поля документа и центрируется относительно самой длинной строки, выделяется полужирным шрифтом через межстрочный интервал «точно 0,42 см», печатается с прописной буквы. Перенос слов не допускается. Точка в конце заголовка не ставится.
Пример:

Об утверждении Порядка предоставления субсидий...

При подготовке правового акта о внесении изменений перечислять в наименовании проекта все изменяемые им правовые акты нет необходимости. Для удобства восприятия в нем должна быть указана сфера применения правового акта.
Пример:

О внесении изменений в отдельные правовые акты администрации 
города Перми в сфере градостроительства

Пример:

О внесении изменений в постановление администрации города Перми 
от 20.06.2007 № 227 «Об утверждении проекта границ общей санитарно-
защитной зоны»

Если проект правового акта о внесении изменений в правовые акты одновременно содержит перечень правовых актов, подлежащих признанию утратившими силу, это обязательно должно быть отражено в наименовании проекта правового акта.

Пример:

О внесении изменений в отдельные постановления администрации города Перми и признании утратившими силу некоторых постановлений 
администрации города Перми в сфере благоустройства»;
2.4. в абзаце втором пункта 3.3 слова «межстрочным интервалом 36 пт» заменить словами «тремя межстрочными интервалами «точно 0,42 см»;
2.5. в абзаце одиннадцатом пункта 3.3.2 слова «они общеупотребительные или» исключить;
2.6. в абзаце втором пункта 3.6 слова «межстрочный интервал 12 пт» заменить словами «межстрочным интервалом «точно 0,42 см»;
2.7. в абзаце первом пункта 7.4 слова «интервал 12 пт» заменить словами «интервал «точно 0,42 см»;
2.8. в абзаце первом пункта 7.6 слова «интервал 12 пт» заменить словами «интервал «точно 0,42 см»;
2.9. абзац четвертый пункта 7.8 признать утратившим силу;
2.10. пункт 7.8.3 изложить в следующей редакции:
«7.8.3. пункты нумеруются арабскими цифрами. Уровней рубрикации текста не должно быть более четырех;»;
2.11. в пункте 7.8.4 цифры «1,27» заменить цифрами «1,25»;
2.12. абзац третий пункта 8.1 изложить в следующей редакции:
«Текстовая и цифровая информация печатается шрифтом № 14 (при необходимости допускается использование шрифтов меньших размеров) через межстрочный интервал «множитель 1». Абзацные отступы в таблице не допускаются. Ячейка таблицы должна иметь следующие поля:»;
2.13. в абзаце втором пункта 9.1 слова «председателя Пермской городской Думы,» исключить;
2.14. абзац первый пункта 10.3 изложить в следующей редакции:
«10.3. При подготовке проекта правового акта о внесении изменений:»;
2.15. в пункте 10.5:
2.15.1. в абзаце первом слова «замена слов, цифр» заменить словами «замена слов, цифр,»;
2.15.2. в абзаце седьмом слова «в связи с изменением федерального законодательства» исключить;
2.16. абзац третий пункта 10.22 изложить в следующей редакции:
«1. Внести изменения в пункт 16 постановления администрации города Перми от ___________ № _____ «___________________», изложив в следующей редакции / дополнив словами / исключив слова и т.д.»;
2.17. приложение изложить в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в печатном средстве массовой информации «Официальный бюллетень органов местного самоуправления муниципального образования город Пермь».
4. Управлению по общим вопросам администрации города Перми обеспечить обнародование настоящего постановления посредством официального опубликования в печатном средстве массовой информации «Официальный бюллетень органов местного самоуправления муниципального образования город Пермь».
5. Информационно-аналитическому управлению администрации города Перми обеспечить обнародование настоящего постановления посредством официального опубликования в сетевом издании «Официальный сайт муниципального образования город Пермь www.gorodperm.ru».
6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 
на руководителя аппарата администрации города Перми Молоковских А.В.
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Глава города Перми                                                                                     Э.О. Соснин

Приложение
к постановлению администрации
города Перми
от 16.06.2026 № 363

ОБРАЗЕЦ
оформления правового акта администрации города Перми

	шрифт № 14, интервал 
«множитель 1»



АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ПЕРМИ 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

дд.мм.гггг									  № ...



Наименование 
(шрифт № 14, полужирный, интервал «точно 0,42 см»)



Преамбула
  администрация города Перми ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Постановляющая часть.
…
5. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в печатном средстве массовой информации «Официальный бюллетень органов местного самоуправления муниципального образования город Пермь» / со дня подписания. 
...
8. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации города Перми _______.



	Глава города Перми 			                               И.О. Фамилия


верхнее поле – 0,64 см на бланке 
(2 см – на остальных страницах)

левое поле
2,5 см

абзацный 
отступ 1,25 см

нижнее поле 2 см

три межстрочных 
интервала «точно 0,42 см»

три межстрочных 
интервала «точно 0,42 см»

три межстрочных 
интервала «точно 0,42 см»
правое поле 1 см

шрифт
№ 14
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