Памятка заявителю 
по предоставлению муниципальной услуги 
«Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»

За предоставлением муниципальной услуги рекомендуется обращаться в электронном виде через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – портал «Госуслуги») (в том числе с помощью гостевых компьютеров в МФЦ или в Территориальных органах администрации города Перми), что позволит получить результат в электронном виде и раньше регламентных сроков.

Перечень необходимых документов по подуслугам «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и перевод нежилого помещения в жилое помещение»:
- заявление (при обращении через портал «Госуслуги» заполняется 
по интерактивной форме на портале);
- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (при обращении через портал «Госуслуги» не требуется);
- копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, 
а также удостоверяющего его личность (при обращении через портал «Госуслуги» не требуется) (если интересы заявителя представляет его представитель);
- правоустанавливающие документы на переводимое помещение, права 
на которое не зарегистрированы в ЕГРН;
- проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения 
(при необходимости);
- протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме (в случае перевода жилого помещения в нежилое помещение);
- согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих 
к переводимому помещению (в случае перевода жилого помещения в нежилое помещение).

Перечень необходимых документов по подуслуге «Завершение переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»:
- уведомление (при обращении через портал «Госуслуги» заполняется 
по интерактивной форме на портале);
- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (при обращении через портал «Госуслуги» не требуется);
- копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, 
а также удостоверяющего его личность (при обращении через портал «Госуслуги» не требуется) (если интересы заявителя представляет его представитель);
- акт выполненных работ (при наличии), оказывающих влияние на безопасность объекта капитального строительства, контроль за выполнением которых не может быть осуществлен после выполнения других работ;
- правоустанавливающие документы на переводимое помещение, права 
на которое не зарегистрированы в ЕГРН;
- технический план перепланированного помещения, подготовленный 
в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ 
«О государственной регистрации недвижимости» (в случае если для перевода жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение требуется перепланировка).


С письменным заявлением/уведомлением за предоставлением муниципальной услуги можно обратится в МФЦ (образец заполнения письменного заявления/уведомления прилагается).









В
администрацию Ленинского района города Перми______________
(наименование территориального органа 
администрации города Перми)


ЗАЯВЛЕНИЕ
о переводе помещения

от Иванова Ивана Ивановича, проживающего(ей) по адресу: г. Пермь, ул._______ XXXXXXX, д. ХХ, кв. ХХ, паспорт: серия XXXX № XXXXXX, выдан ХХХХХХ,
реквизиты регистрационных документов и адрес места нахождения 
(для индивидуальных предпринимателей и юридических лиц): ____________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________
(свидетельство о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, общества 
с ограниченной ответственностью, закрытого акционерного общества и так далее)
контактный телефон: 89ХХХХХХХХХ,
действующего(ей) от имени _____________________________________________________,
__________________________________________________________________________________
на основании_____________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________,
(доверенность от «_____» _____________________ 20___ г. № ____________)
собственник(и) помещения: Иванов Иван Иванович,
реквизиты документов о государственной регистрации права собственности:
свидетельство о государственной регистрации права от ХХ.ХХ.ХХХХ__________                 
№ ХХХХХХ___________________________________________________________,
информация об обременении правами других лиц:
отсутствует____________________________________________________________.

Примечание: документы, удостоверяющие полномочия, прилагаются 
к заявлению (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии).

Место нахождения помещения: Пермский край, г. Пермь, ул. ХХХХХХХХХ, дом / корпус / строение ХХ, кв. / комната ХХ, подъезд Х, этаж ХХ.
Прошу разрешить перевод с проведением переустройства
(с проведением переустройства и (или) перепланировки, и (или) иных работ – нужное указать)
помещения, занимаемого на основании права собственности,
(права собственности, договора найма, договора аренды – нужное указать)
согласно прилагаемому проекту переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения.
проект переустройства помещения, расположенного по адресу: г. Пермь, 
ул. ХХХХХХХХХ, д. ХХ, кв.ХХ, разработанное ООО «ХХХХХХХ» (шифр ХХХ)
(наименование проекта, дата, номер (шифр), разработчик проекта)
Срок производства ремонтно-строительных работ: 3 мес.
Режим производства ремонтно-строительных работ: с 10:00 час. до 18:00 час. в рабочие дни.
Обязуюсь(емся):
осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения;
осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

К заявлению прилагаются следующие документы:
копия документа, удостоверяющего личность Заявителя (паспорт);
копия документа, подтверждающего полномочия представителя Заявителя, а также удостоверяющего его личность в случае, если интересы Заявителя представляет представитель Заявителя;
протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение;
согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение;
правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии) на 4 л.;
план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае если переводимое помещение является жилым, технический паспорт помещения) 
на 5 л.;
поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;
подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения) на 30 л.;
иные документы: __________________________________________________
______________________________________________________________________.
(доверенности, уставные, регистрационные документы и другие)

Способ получения результата (нужное указать):

	


   почтовое отправление с уведомлением о вручении;
	V

	


в государственном бюджетном учреждении Пермского края «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг»;
	


в территориальном органе администрации города Перми, в который подается настоящее заявление.

Прошу выдать результат муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего в форме документа на бумажном носителе другому законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем (заполняется при необходимости):
______________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) другого законного представителя 
несовершеннолетнего, сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего лица)
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________

Способ получения результата законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем:

	


в государственном бюджетном учреждении Пермского края «Пермский 
краевой многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг»;

	


в территориальном органе администрации города Перми, в который 
подается настоящее заявление.

Я уведомлен(а) о сроке выдачи результата предоставления муниципальной услуги «____» _______________ 20____ г.

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ 
«О персональных данных» даю согласие администрации Ленинского района города Перми_________________________________________________________________
(наименование и адрес территориального органа администрации города Перми)

на обработку следующих персональных данных, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения 
в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»:
фамилия, имя, отчество;
номер и серия документа, удостоверяющего личность, сведения о дате 
его выдачи и выдавшем органе;
адрес места жительства (проживания);
адрес электронной почты для корреспонденции (в случае предоставления такого адреса).

Настоящее согласие предоставляется на сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), уничтожение персональных данных.
Настоящее согласие вступает в силу с момента его подписания и действует 
в течение срока хранения документов, установленного для хранения официальных документов.
Согласие может быть отозвано полностью или частично в любое время на основании письменного заявления субъекта персональных данных, направленного 
в территориальный орган администрации города Перми в произвольной форме.

Подписи лиц, подавших заявление:
«01» апреля 2025 г.             _____________________ /             Иванов И.И.
               (дата)                                          (подпись)                                (расшифровка подписи)

«___» ____________ 20__ г. _____________________ / ________________________
               (дата)                                          (подпись)                                (расшифровка подписи)

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме «___» ____________ 20__ г.

Входящий номер регистрации заявления ___________________________________

Выдана расписка в получении документов «___» ____________ 20__ г.
№ ____________________________________________________________________

Расписку получил «_______» ____________________ 20_____ г.
______________________________________________________________________
(подпись заявителя)

__________________________________                                  _______________________________
(должность, Ф.И.О. должностного лица,                                                         (подпись)
принявшего заявление)


В
администрацию Ленинского района города Перми________________________________
(наименование территориального органа 
администрации города Перми)
Иванов Иван Иванович__________________
(Ф.И.О. заявителя – физического лица,
наименование заявителя – юридического лица)
___________________________________
___________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя, реквизиты
документа, подтверждающего полномочия)
___________________________________
___________________________________
(юридический и почтовый адрес)
___________________________________
89ХХХХХХХХХ______________________
(контактные телефоны заявителя
или представителя заявителя)


УВЕДОМЛЕНИЕ
о завершении переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ 
переводимого помещения


В связи с окончанием работ по переустройству и (или) перепланировке и (или) иных работ переводимого помещения по адресу: г. Пермь, ул. ХХХХХХХХХ, 
д. ХХ, кв. ХХ, принадлежащего Иванову Ивану Ивановичу, паспорт серия XXXX № XXXXXX, г. Пермь, ул. XXXXXXX, д. ХХ, кв. ХХ, тел. 89ХХХХХХХХХ______________________________________________________,
(для физического лица – Ф.И.О., паспортные данные, почтовый адрес, телефон,
для юридического лица – наименование, ИНН, ОГРН, местонахождение, телефон, факс)

на основании __________________________________________________________
(правоустанавливающий документ)
и документа, подтверждающего принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение решение главы Ленинского района города Перми от ХХ.ХХ.ХХХХ, № ХХХХХХХ________ 
(реквизиты документа, подтверждающего принятие решения о переводе жилого помещения 
в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение)
прошу выдать акт приемочной комиссии.
Сведения об уплате государственной пошлины за осуществление государственной регистрации прав на недвижимое имущество: ________________
______________________________________________________________________
(заполняется в случае если для перевода жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение требуется проведение его перепланировки 
и в результате такой перепланировки образованы новые помещения)

Приложение: 1. копия паспорта;
2. Проект переустройства переводимого помещения;
3. Правоустанавливающие документы на переводимое помещение.
(документы, предусмотренные Административным регламентом по предоставлению территориальным органом администрации города Перми муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»)

Способ получения результата (нужное указать):

	


почтовое отправление с уведомлением о вручении;
	V


в государственном бюджетном учреждении Пермского края 
«Пермский краевой многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг»;
	


в территориальном органе администрации города Перми, в который подается настоящее уведомление.

Прошу выдать результат муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего в форме документа на бумажном носителе другому законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем (заполняется при необходимости):
______________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) другого законного представителя 
несовершеннолетнего, сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего лица)
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________

Способ получения результата законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем:

	


в государственном бюджетном учреждении Пермского края «Пермский 
краевой многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг»;

	


в территориальном органе администрации города Перми, в который 
подается настоящее заявление.


Я уведомлен(а) о сроке выдачи результата муниципальной услуги 
«____» ____________________________ 20 ____ г.

Подпись лица, подавшего уведомление:
	«01» апреля 2025 г.
	______________
	Иванов И.И.________________

	
	(подпись 
заявителя)
	(расшифровка подписи заявителя)




