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В целях приведения в соответствие с действующим законодательством правовых актов города Перми администрация города Перми постановляет:
1. Внести в Административный регламент предоставления департаментом земельных отношений администрации города Перми муниципальной услуги "Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей", утвержденный Постановлением администрации города Перми от 17 февраля 2012 г. № N 63 (в ред. от 19.07.2012 № 393, от 17.01.2013 № 12, от 22.04.2013 № 301, от 20.08.2013 № 669, от 13.01.2014 № 5, от 20.01.2014 № 18, от 24.01.2014 № 33, от 22.01.2015 № 28, от 21.08.2015 № 581), следующие изменения:
1.1. в разделе I:

1.1.1. в пункте 1.1 слова «Постановлением администрации города Перми от 24 апреля 2007 г. № 135 «Об утверждении Инструкции по организации делопроизводства и ведению архива в администрации города Перми» заменить словами «распоряжением  администрации г. Перми от 31 мая 2012 № 15-р «Об утверждении Инструкции по организации делопроизводства и ведению архива в администрации города Перми»;

1.1.2. в пункте 1.2.2 слова «до 14.00» заменить словами «до 13.48»;

1.1.3. пункт 1.2.3 изложить в редакции:

«1.2.3. Подача в Департамент письменных заявлений осуществляется следующими способами:

с доставкой по почте с почтовым уведомлением;

путем личного обращения Заявителя в Департамент по предварительной записи;

в форме электронных документов с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.

Письменные заявления с доставкой по почте направляются на почтовый адрес Департамента: 614000, г. Пермь, ул. Сибирская, 15.

Прием письменных заявлений письменных заявлений в случае личного обращения Заявителей в Департамент осуществляется по предварительной записи по средам с 09.00 час. до 16.00 час. (перерыв с 13.00 час. до 14.00 час.) в кабинете приема документов.

Для предварительной записи Заявитель сообщает фамилию, имя, отчество (при наличии). Предварительная запись осуществляется путем внесения информации в книгу записи Заявителей, которая ведется на электронном носителе. Заявителю сообщается время представления документов и номер кабинета, в который следует обратиться.

Предварительную запись осуществляют специалисты отдела информационно-организационной работы Департамента по телефону (342) 212-68-36.»;
1.1.4. пункты 1.2.4, 1.2.5 признать утратившим силу;

1.1.5. пункт 1.2.6 изложить в редакции:

«1.2.6. Место нахождения МФЦ - г. Пермь, ул. Куйбышева, 9, ул. 9-го Мая, 3, ул. Адмирала Ушакова, 11, ул. Лодыгина, 28в, ул. Бригадирская, 8, ул. Федосеева, 7.

График работы МФЦ:

понедельник - суббота: с 08.00 час. до 20.00 час.;

без перерыва на обед.

Телефон call-центра МФЦ: (342) 270-11-20.

Информация о местонахождении, справочных телефонах и графиках работы филиалов МФЦ, расположенных на территории Пермского края, содержится на официальном сайте МФЦ: http://mfc.permkrai.ru.»;

1.2. в разделе II:

1.2.1. абзац 8 пункта 2.4 изложить в редакции:

«Положение о департаменте земельных отношений администрации города Перми, утвержденное  решением Пермской городской Думы от 24.02.2015 №39.»;

1.2.2. в пункте 2.9 слова «Прием Заявителей ведется в порядке общей очереди» исключить;
1.2.3. пункт 2.11.1 изложить в редакции:
«2.11.1. Показателями доступности муниципальной услуги в соответствии с настоящим Регламентом являются:

информированность Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;

обеспечение удобного для Заявителей способа подачи в Департамент Заявления.»;

1.2.4. пункт 2.11.2 изложить в редакции:

«2.11.2. Показателями качества муниципальной услуги в соответствии с настоящим Регламентом являются:

обеспеченность Заявителей комфортными условиями получения муниципальной услуги в объеме, предусмотренном пунктом 2.9. настоящего Регламента;

количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами, муниципальными служащими Департамента при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

технологичность оказания муниципальной услуги;

отсутствие коррупциогенных факторов при предоставлении муниципальной услуги;

количество обращений представителей бизнес-сообщества в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в рамках оказания одной муниципальной услуги не должно превышать 2 раз.»;

1.3. в разделе III:
1.3.1. в абзаце третьем пункта 3.1.2 слова «В течение 5 календарных дней после направления электронного заявления и отсканированных документов Заявителем должны быть представлены оригиналы документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего Регламента.» исключить;

1.3.2. абзац второй пункта 3.1.2.2 изложить в редакции:
«3.1.2.2. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, поступивших при личном обращении Заявителя либо его представителя в Департамент либо по почте, специалист отдела информационно-организационной работы Департамента осуществляет регистрацию пакета документов в Информационной системе управления землями (далее - ИСУЗ) в соответствии с установленными требованиями, один экземпляр с отметками оставляет для дальнейшей работы в Департаменте, второй экземпляр с отметкой о приеме передает Заявителю.»;
1.3.3. абзац третий пункта 3.1.2.2 исключить;

1.3.4. в абзаце четвертом пункта 3.1.2.2 слова «Требуется представление оригиналов документов» заменить словами «В работе»;

1.3.5. в абзаце четвертом пункта 3.2.2  слова «в приеме заявления» заменить словами «в предоставлении муниципальной услуги»;
1.3.6. в абзаце третьем пункта 3.2.3 слова «в приеме заявления» заменить словами «в предоставлении муниципальной услуги»;
1.3.7. в пункте 3.3 слова «пунктом 2.8.» заменить словами «пунктом 2.7.»;

1.3.8. в абзаце третьем пункта 3.3.2 слова «пунктом 2.8.» заменить словами «пунктом 2.7.»;
1.3.9. в абзаце пятом пункта 3.3.2 слова «журнал регистрации заявлений» заменить словом «ИСУЗ»; 

1.4. в разделе V:
1.4.1. пункт 5.2 изложить в редакции:

«5.2.  Обжалование в досудебном (внесудебном) порядке осуществляется в соответствии с Порядком подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) функциональных и территориальных органов администрации города Перми, муниципальных учреждений, руководителей функциональных и территориальных органов администрации города Перми, муниципальных учреждений при предоставлении муниципальных услуг и услуг, оказываемых муниципальными учреждениями, организациями, в которых размещается муниципальное задание, предоставляемых в электронном виде, утвержденным постановлением администрации города Перми.»;
1.5. приложение 1 изложить в редакции согласно приложению 1 к настоящему постановлению;

1.6. приложение 2 изложить в редакции согласно приложению 2 к настоящему постановлению. 
2. Настоящее постановление вступает в силу с даты официального опубликования в печатном средстве массовой информации «Официальный бюллетень органов местного самоуправления муниципального образования город Пермь».

3. Управлению по общим вопросам администрации города Перми обеспечить опубликование постановления в печатном средстве массовой информации «Официальный бюллетень органов местного самоуправления муниципального образования город Пермь».

4. Информационно-аналитическому управлению администрации города Перми разместить (опубликовать) настоящее Постановление на официальном сайте муниципального образования город Пермь в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

5. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя главы администрации города Перми Шагапа А.В.

Глава администрации                                                                        Д. И. Самойлов

Приложение 1 к постановлению 

администрации города Перми 

Приложение № 1 к административному регламенту предоставления департаментом земельных отношений администрации города Перми муниципальной услуги «Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей»
Начальнику департамента земельных 

отношений  администрации города Перми 

от__________________________________(Ф.И.О. – для заявителя – физического лица, наименование, ОГРН, ИНН – 

для заявителя – юридического лица)

____________________________________

(Ф.И.О. представителя заявителя, реквизиты документа, подтверждающего полномочия) 

Паспортные данные (для граждан):

(указываются данные заявителя)

серия _________, №__________,

выдан «_____»_____________20___г.

кем ___________________________,

Место жительства, место нахождения 

заявителя:

614_________, город Пермь,

район_______________________

улица _______________________

дом ______   

квартира (офис) _________

Почтовый адрес, адрес электронной почты 

____________________________

Контактные телефоны заявителя 

или представителя заявителя:

____________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу  подготовить  и  выдать  заверенную в установленном порядке копию документа: ________________________________________________________________

______________________________________________________________________

          (наименование документа, номер и дата выдачи документа)

на земельный участок, расположенный по адресу: _____________________,

предоставленный (кому) ___________________________________________,

в связи с его (утратой, порчей) ______________________________________.

    Мне  разъяснено,  что материалы по запросу получает лично заявитель при наличии   паспорта   или   уполномоченное   лицо  при  наличии  нотариально

удостоверенной доверенности и паспорта.

 Мною   выбирается   следующий   способ   выдачи   конечного  результата

предоставления муниципальной услуги:

по почте по указанному адресу;
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[image: image2] в   виде  электронного  документа,  размещенного  на  Едином  портале    государственных  и  муниципальных  услуг, путем направления ссылки посредством электронной почты; 

"___" ______________ 20__                                                      __________________

                                                                                        (личная подпись)

Приложение 2 к постановлению 

администрации города Перми 

Приложение № 2 к административному регламенту предоставления департамен-том земельных отношений администра-ции города Перми муниципальной услуги «Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей»

БЛОК-СХЕМА

Последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги «Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей»
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Прием и регистрации заявления





Отказ в приеме документов по основаниям, предусмотренным пунктом 2.6. настоящего Регламента





Отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным пунктом 2.7. настоящего Регламента





Выдача Заявителю копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей





Анализ поступившего заявления и возможности его исполнения








